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1. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése alapjan, valamint a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan az alabbi a
Beszerzések rendjérol sz90l6 Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki:

2. A szabalyzat célja

A Kézponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet (réviditve: KSI) — ide értve az egyes szakosztalyokat
is - mint a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.) 5. § (1) bekezdése ¢)
pontja alapjan ajanlatkérének minésiilé szervezetnek a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd
kozbeszerzéseinek a Kbt. 27. § (1) bekezdése szerinti felel6sségi rendje, feleldsségi korei, és a
kézbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendje megallapitasa, valamint a Kbt. targyi hatalya ala
nem tartozé egyszerli beszerzései tekintetében a feleldsségek és dokumentalasi rend
megallapitasa.

3. A szabalyzat hatalya

E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban a Kbt. tirgyi hatalya ala tartoz6 kozbeszerzésekben,
¢és azokban a Kbt. targyi hatalya ala nem tartozo egyszeri beszerzésekben, amelyek a KSI,
mint ajanlatkérd nevében, visszterhes szerzddés megkotése céljabdl keriilnek lefolytatdsra,
kivéve azokat a beszerzéseket, amelyeket a Kbt. a kivételek k6zé sorol. A Kbt-ben foglalt
kivételi kor az egyszerli beszerzésekre is alkalmazando, figyelemmel a jogalkot6 céljara és a
mérsékeltebb becsiilt értékre.

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljaras esetén a jelen szabalyzattol eltéré Eseti Beszerzési
Szabalyzatot, egyszerii beszerzés esetén pedig Eseti Beszerzési Eljaras Rendet készithet,
amennyiben a beszerzés targya, annak specialis jellege indokolja.

4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.1. A Szabalyzat altalanosan a Kbt. fogalmait hasznalja. A Kbt. targyi hatdlya ala tartozo
beszerzések a kdzbeszerzések, amelyek az unids értékhatarokat elérd értékil kozbeszerzések
szabalyai szerint végrehajtand6 kozbeszerzések, €s a nemzeti eljarasrend szabalyai szerint
végrehajtandd kézbeszerzések lehetnek.

4.2. A Szabalyzat altal hasznalt, a Kbt-ben nem meghatarozott fogalmak:

42.1. A Kbt. targyi hatdlya ald nem tartozo és a Kbt-ben a kivételek kézé nem sorolt
beszerzések - azaz a kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzések - az egyszerli beszerzések (1.
szam( melléklet: Ertékhatarok).

Nem kell eljarast lefolytatni és szerz6dés kotése, valamint visszaigazolt megrendeld helyett
elegendé a Kézponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet mindenkor hatdlyos Szamlarendje szerinti
szamla a brutté 100.000,- Ft-ot el nem érd beszerzések esetében. Ebben az esetben is
sziikséges a Kdzpont jovahagyésa a gazdasagi esemény el6tt.

Egyszerli beszerzési eljarast kell lefolytatni, az altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
100.001 Ft és 14.999.999.- Ft-ot elérd beszerzések esetén.

4.2.2. Az eljarasba bevont kiilsé szakértd személyek, szervezetek: Ajanlatkérd az eljarassal
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kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére vagy az eljaras teljes korii lebonyolitasara — a Kbt.
27. § (3) bekezdésében eldirtak figyelembevételével — kiils6 (a KSI szervezetén kiviili)
szakértd szervezeteket, személyeket kérhet fel. Eljarasba bevont személyeknek azok a
személyek mindsiilnek, akik munkdjukkal részt vesznek a felhivas és a dokumenticié
elkészitésében, illetve akiknek a munkdja kozvetleniil hatissal lehet az egyes ajanlatok
érvényességére és az eljaras eredményére. Kiilsé szakértd szervezet, személy megbizdsa
esetén a Kkiilsé szakértd szervezettel, személlyel szerzddést kell kotni. A szerzédésben
régziteni kell az elvégzendd feladatokat, a felek jogait és kotelezettségeit, és az eljarassal
kapcsolatos feleldsségeket.

4.2.3. Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd: Az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt k6zbeszerzési szaktaniacsaddt bevonni, a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan:

a) arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot elérd értéki kozbeszerzési eljardsba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd
beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténdé, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

Az ajanlatkéré nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni a

keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré altali kozvetlen megrendelés esetén.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd ellenjegyzésével igazolja a kozbeszerzési
eljarasban  torténd személyes részvételét, tovabba felelosséget vallal az eljards
szakszer(iségéért és a kézbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelésségért.

42.4. Eseti Beszerzési Szabalyzat és Eseti Beszerzési Eljaras Rend: Az ajanlatkérd
kozbeszerzési eljaras esetén a jelen szabalyzattd] eltérd Eseti Beszerzési Szabiélyzatot,
egyszerli beszerzés esetén pedig Eseti Beszerzési Eljards Rendet készithet, amennyiben a
beszerzés targya, annak specialis jellege indokolja. Tartalmaznia kell az eljaras megnevezését,
elékészitésének, lefolytatdsanak rendjét, feleldsségi rendjét, az ajanlatkér6 nevében eljaro, és
az eljarasba bevont személyek (szervezetek) felelosségi korét, és az eljaras dokumentalasi
rendjét. LegkésSbb az adott beszerzési eljards elokészitéset megelbzden kell elkésziteni, amit
az Ugyvezetd elndk fogad el. Az Eseti Beszerzési Szabalyzat és az Eseti Beszerzési Eljaras

Rend az adott beszerzési eljaras lezarasaval hatalyat veszti.
5. A beszerzések soran alkalmazandé alapelvek

A beszerzésekben részt vevo személyek:

- biztositjak a verseny tisztasagat, atlathatdsagat €s nyilvanossagat,

- esélyegyenlOséget és egyenlé banasmddot biztositanak a gazdasagi szereplok
szamara,

- abeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztességesség, valamint a rendeltetésszerli
joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen jamak el,

- a kozpénzek felhasznalasa sordn a hatékonysag és a felelos gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva jarnak el.

6. Az ajanlatkéré dontéshozéja
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6.1. A dontéshozé az Ugyvezetdé elndk, tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a
helyettesitésére felhatalmazott személy. Egyszer(i beszerzési eljaras esetén az itt megjeldit
személyek helyett az dltaluk kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek is felléphetnek
dontéshozoi mindségben.

7. A beszerzések tervezése

7.1. A beszerzések tervezése a Szakosztalyok adatszolgaltatisa alapjan osszeallitasra keriild
Beszerzési Terv és Kozbeszerzési Terv készitésével és vezetésével torténik.

7.2. A Szakosztalyok adatszolgaltatisa alapjan készitett éves Beszerzési Tervnek tartalmaznia
kell:

- abeszerzés targyat;

- akoltségvetésben az adott beszerzésre biztositott pénziigyi fedezetet;

- a megvalositdshoz nélkiilozhetetlen dokumentacids feltételek felsorolasat

(dontések, engedély, terv);
- ajavasolt beszerzési format;
- az adott beszerzéssel érintett Szakosztaly nevét.

7.3. A Beszerzési Terv elkészitéséért a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly adatszolgaltatasa
alapjan a Gazdasagi vezetd felel. A Beszerzési Terv készitésekor a becsiilt érték
megallapitasara kotelesek figyelembe venni a Kbt. 16-20. §-aiban leirtakat.

7.4. A KSI Kozbeszerzési Tervét a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig
ossze kell allitani a 2. szdmd melléklet szerinti tartalommal a Szakosztalyok egyeztetett és
ellen6rzott Beszerzési Tervei alapjan, melyet legalabb 5 évig meg kell Orizni. A
Kozbeszerzési Tervet az Ajanlatkéré hagyja jova. A Kozbeszerzési Terv Osszedllitisaért a
Gazdasagi vezeto felel.

7.5. A kozbeszerzési terv nyilvanos, ezért a 43. § (2) alapjan az Ajanlatkéré koteles az
EKR-ben kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast
kovet8en haladéktalanul, melyrdl az Ugyvezetd elnok - mint az EKR-ben szervezeti szuper
user szerepkorrel rendelkezé felhasznal6 - gondoskodik.

8. A beszerzések elokészitése, egybeszamitas

8.1. A kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a
kozbeszerzési dokumentumok el6készitése.

A kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld
alapossaggal kell el6késziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasigi szerepldk képesek
legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithato és gazdasagi szempontbdl reélis
ajanlatot adni. A kozbeszerzési eljards el6készitése soran torekedni kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositasara, a kérnyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithato -
védelmére €s a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat
érint6 szerzodésmodositasok megel6zésére.

| 7
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A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. Mennyiségi eltérés meghatirozasa esetén a szerzédésben megjeldlt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran. A becsiilt érték
megallapitasat kévetden, a kiilsé szakérté szervezet, személy feladata egy uj beszerzési igény
felmeriilésekor megéllapitani, hogy a Kbt. 16-20 §-ban leirtak figyelembevétele alapjan az (j
beszerzési igény milyen eljarassal valdsithaté meg.

8.2. A beszerzést elinditd ajanlatkér6i levél, ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi
felhivas csak akkor kiildheté ki, ha a beszerzés fedezete rendelkezésre all és a beszerzés
Jjogszerli lebonyolitasahoz sziikséges Gsszes feltétel (pl. jogerds engedély) biztositott. Ennek
betartasaért a Gazdasagi vezetd felel.

8.3. A Gazdasagi vezetd megalapozott szamitast koteles késziteni a szilkséges fedezet
mértékének és a becsiilt érték Kbt. szerinti megallapitasara.

A Gazdasagi vezetd fentebb meghatarozott feleldsségi korében koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran objektiv alapi modszereket alkalmazhat, igy kiillondsen:

- a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

- a beszerzés targyara vonatkozod, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,

- igazsagiigyi szakérto igénybe vétele,

- szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes €pitési adatbazis,

- az ajanlatkér6 korabbi, hasonl6 targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

A becsiilt érték megallapitasa kapcsan a kizbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott kiilsé
szakértd szerv vagy személy konzultacids lehetdséget biztosit.

8.4. Kozbeszerzés esetén a Gazdasagi vezetd ellendrzi, hogy a megvaldsitandé beszerzés
szerepel-e a Kozbeszerzési Tervben. Ha a megvaldsitandd beszerzés nem szerepel a
Kozbeszerzési Tervben, intézkedik az adott beszerzés Kozbeszerzési Tervbe val6 felvételérol,
amennyiben sziikséges.

8.5. Az egyszerii beszerzés korébe es6 beszerzés esetén a Gazdasagi vezetd ellendrzi, hogy a
megvaldsitando beszerzés szerepel-e a Beszerzési Tervben. Ha a megvaldsitandd beszerzés
nem szerepel a Beszerzési Tervben, akkor intézkedik az adott beszerzés Beszerzési Tervbe
valé felvételérdl.

9. A kozbeszerzésekre vonatkozoé eldirasok

9.1 A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasokat a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (tovabbiakban EKR)
igénybevételével kell lebonyolitani.

Az EKR rendszerben torténd regisztraciora, valamint az egyes kozbeszerzési eljarasokban
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kozremiikod6 személyek, szervezetek részére jogosultsagok kiosztasara jogosult személy: az
Ugyvezetd elndk - aki egyben a KSI részérdl az EKR-ben szervezeti szuper user szerepkorrel
rendelkezd felhasznalo.

9.2 Az eljarasba bevont személyek (szervezetek):

a Beszerzéssel FErintett Szakosztily vezetdje, az Ajanlatkérd altal az eljarasba bevont
személyek (szervezetek), a biralobizottsag tagjai, valamint kiilsé szakérté szervezet allando
megbizasa esetén a kiils6 szakért6 szervezet, személy.

Az eljarasba bevont személynek meg kell felelnie a Kbt. 25. §-ban és egyéb
jogszabalyokban eldirt dsszeférhetetlenségi eléirasainak.

9.3 A biraldbizottsag:
Az eljaras ajanlattételi szakaszaban az Ugyvezeté elnok - a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
elbirtak figyelembevételével - legalabb 3 f6t irasban felkér az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hianypotlas, felvilagositdas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd — Kbt. szerinti
elbiralasara és értékelésére. Egyuttal a biralobizottsag tagjai koziul az egyik személy a
biralobizottsag elndkeként kertil kijelolésre (4. szamu melléklet).
A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy minden esetben a
birdlobizottsag tagja kell, hogy legyen (kivéve az akadalyoztatas esetét). Kiilsé szakértd
szervezet, személy megbizdsa esetén a biralobizottsdg egyik tagjava a kiils6 szakértd
szervezet képviseldje, illetve a kiilsé szakértd személy is kijelolhets. Az Ugyvezetd elnsk
gondoskodik arrdl, hogy a biraldbizottsag tagjainak meg kell felelniitk a Kbt. 25. §-ban el6irt
dsszeférhetetlenségi szabalyoknak (5. szama melléklet), és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében
foglaltaknak.
A Dbiralobizottsag  {iléseir8l jegyzOkonyvet kell késziteni. A birdlati munkéat lezard
jegyzdkonyvnek szakvélemény formajaban tartalmaznia kell a bizottsagnak a Kbt. 71-72.
§-okra vonatkozé megdllapitdsait, Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére vonatkozé a Kbt.
27. § (4) bekezdése szerinti dontési javaslatat az Ugyvezetd elnsknek, tovabba — amennyiben
késziil - a jegyz6konyvhoz csatolni kell a kitSltott egyéni biralati lapokat.
A biralobizottsag munkajaval kapcsolatos adminisztracidés feladatokat kiilsé szakértd
szervezet allandé megbizésa esetén a kiilsé szakértd szervezet, személy végzi el.
A Kkozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitdsa a biralobizottsag, illetve kiilso
szakértd szervezet allandé megbizasa esetén a kiilsé szakértd szervezet, személy feladata,
mely az alabbiak elvégzését tartalmazza:
elkésziti az ajanlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas és egyéb hirdetmények
tervezetét, osszedllitja az ajanlati dokumentacié tervezetét, valamint részt vesz az
eljards meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segitd eldterjesztések
elkészitésében;
hirdetmények feladasat €s megkiildését intézi;
kiegészitd tdjékoztatast ad az ajanlattevéknek, lebonyolitja a konzultaciot és/vagy a
helyszini szemlét (bejarast);
gondoskodik arrdl, hogy az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas
megjelenésének idbpontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez
sziikséges dokumentacié elkésziiljon és rendelkezésre alljon;
az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasanak figyelemmel kisérése az
EKR-en keresztiil, bontasi jegyzOkényv kikiildése;
hidnypotlasi felhivasok tervezetének Osszedllitasa;
targyalasos eljarasnal a targyalas lefolytatasa;
amennyiben késziil, 6sszeallitja a birlati lapot;
elkésziti a Birald Bizottsagi iilés jegyzékonyvét;
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az értékelésre vonatkozo javaslattétel;
gondoskodik az Osszegezés megkiildésérdl, illetve egyéb sziikséges értesitésekrdl;
elkésziti az eljarashoz kapcsolodé Téjékoztatd az eljaras eredményérdl c.
hirdetményt, €s gondoskodik a kozzétételrdl;
amennyiben az sziikségessé valik, elkésziti a Tajékoztatd a szerzédés modositasarol
c. hirdetményt, s gondoskodik a kézzétételrdl;
gondoskodik az eljaras vonatkozd jogszabalyoknak és eléirasoknak megfeleld teljes
korllh dokumentaldsarol, az adatok, iratok az EKR-ben, a honlapon, és a
Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (a
tovabbiakban: CoRe) térténd kozzétételérdl;
elozetes vitarendezési eljarasban a valasz megszerkesztése;
gondoskodik a szerz6déskotési moratorium betartasardl;
a szerz6dés alairasra valo el6készitése;
a Kozbeszerzési DontGbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridben torténd megkiildése, valamint az ajanlatkéré 4ltal felkért jogi
képviseldvel egyiitt az észrevételek elkészitése
a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése', 103. § (6) bekezdése? és 115.§ (7) bekezdése’
alapjan koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe) és az EKR-ben kozzétenni az ott megjelolt
dokumentumokat.

A biralobizottsag a javaslatait tobbségi szavazat alapjan hozza meg.

! (1) Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztill a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozzétenni

a) a 9. § (1) bekezdés h)—j) pontjanak, valamint a 12. § (1)~(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést,
valamint a szerzédésmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetben haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését — a 37. § (4)
bekezdése szerinti  hirdetménnyel érintett szerz6dések esetében a szerzOdéskotést — kovetden haladéktalanul, valamint a
szerzédésmodositasokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését kovetden haladéktalanul;

c) a szerzGdés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:
ca) hivatkozast a kzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz8do felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkerd altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél — tamogatasbol
megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet — altal tértént teljesitését koveté harmine napon
belul.

(1a) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba térténd, a feltoltést
kovetd azonnali, véltoztatas nélkili automatikus tovabbitasardl,

(2) Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kvet6en haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapesolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetben
haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valo
megkuldéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

e) aszerzodés teljesitésébe bevont alvallalkozoval osszefiiggd kovetkezd adatokat:

ea) az alvallalkozé megnevezését, addszamat, a kézbeszerzésnek azt a részét, amelynek teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe
kivanja venni, az alvallalkozoi teljesités varhato szazalékos aranyat az ajanlattevoi teljesitésen belil, valamint az ellenszolgaltatas
alvallalkozoi szerzédésben meghatarozott értékét az atvallalkozo nyertes ajanlattevé altali bejelentését kovetd harmine napon belill, tovabba

eb) az alvéllalkozdi teljesités tényleges szdzalékos aranyét az ajanlattevdi teljesitésen beliil, az ellenszolgiltatas teljesitésének id6pontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét az (1) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok rogzitésével egy iddben.

2 103. § (6) Az ajanlatkérd a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras megkezdése napjan koteles az EKR-ben kozzétenni az (1) bekezdés
szerint a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildstt minden dokumentumot — a beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatas és az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplék nevérdl, cimérdl (székhelyérél, lakohelyérdl) szolé tajékoztatas kivételével —, valamint a kozbeszerzési
dokumentumokat és az ajanlatok bontasat kovetden a bontasrol készilt jegyzokonyvet. A beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatast,
tovibba az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k nevérdl, cimérél (székhelyérél, lakohelyérdl) szolo tajekoztatast az ajanlatok
bontasat kovetden, az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzkonyvvel egyitt koteles az ajanlatkérd kozzétenni.

*115. § (7) Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben — az eljaras meginditasaval egyidejilleg — nyilvanosan kozzétenni az eljarast megindito
felhivast, a kézbeszerzési dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat kovetSen haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplok nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontasardl késziilt jegyz6konyvet.
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9.4 A Dontéshozd

94.1. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa folyamédn a felmeriilé dontések meghozatalara
az Ugyvezetd elndk jogosult (lasd 6.1 pont).

9.4.2. Dontést igényel kiilondsen:
az eljaras fajtajanak jovahagyasa;
az eljarast megindit6 felhivas és az ajanlati dokumentaci6 jévahagyasa;
- meghivando6 gazdasagi szereplok jovahagyasa (egyes eljarasi fajtaknal)
az ajanlattételi hataridé6 meghosszabbitasa;
a felhivas és/vagy a dokumentacié modositasa,
a felhivas (hirdetmény) visszavonasa;
az ajanlatok/részvételi jelentkezések hianypotlasra felhivo levél tervezetének
jovéahagyasa, a hianypotlasok elfogadasa;
a szamitasi hiba javitasanak jovahagyasa;
a felvilagositas kérés jovahagyasa;
az indokolas kérés jovahagydsa;
az Osszegezés jévahagyésa;
- aranytalanul alacsony ar, koltségek vizsgalata [72.§ (1)].

9.4.3. Kiils6é szakértd személy vagy szervezet igénybevétele esetén — a vele kotendd
szerz6dés alairasaval egyidejileg — a szerzddé kiilsé szakértd személlyel vagy szervezettel
Jelen szabalyzatot és annak esetleges modositasait az Ugyvezetd elndk ismertetni kételes.

9.5. A szerzodéskotés
Az Ugyvezetd elndk feladata
- a szerz6dés aldirasra valo elokészitése,
- az esetleges adminisztracios feladatok ellatasa,
- az alairt szerz6dés dokumentalt atadasa végrehajtasra a nyertes ajanlattevének.

9.6. A kozzétételi kotelezettségek teljesitése: a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdés, 103. § (6)
bekezdés és 115. § (7) bekezdésben eldirt, az eljarassal kapcsolatos kozzétételi
kotelezettségek teljesitésére a kiilsd szakértd személy vagy szervezet intézkedik,
kivétel a 7.5. pont szerint a kozbeszerzési terv kozzététele.

9.7 Adatszolgaltatasi kotelezettségek:
9.7.1. A Beszerzéssel Erintett Szakosztaly vezetdje kotelezettsége az Ugyvezetd elndk felé:

a) A megkotott szerzddés alapjan a nyertes Ajanlattevd részérdl torténd teljesités
id6épontjanak kozlése, és a KSI részérél torténd pénziigyi teljesités idépontjanak
kozlése;

b) Amennyiben a mar megkotott kozbeszerzési szerzodést modositani sziikséges - a
modositisra okot adé tények kozlésével - irasbeli felkérés kiildése a szerzddés
modositasara az Ugyvezet elnknek;

c) Amennyiben a kézbeszerzési szerzddéssel kapcsolatosan szerz6désszegés esete
forog fenn - barmely fél vétkes magatartdsa miatt, vagy elére nem lathatd
ok(ok)bol kifolydlag —, vagy annak bekGvetkezte elore jol lathatd, a Beszerzéssel
Erintett Szakosztaly vezetéjének azonnal tdjékoztatnia kell az Ugyvezet elnskot.

\@
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9.7.2. A Gazdasagi vezet6 kételezettsége:

a) Az EKR rendszerhasznalati dijanak, valamint a K&zbeszerzési Ertesitében, az EU
Hivatalos Lapjaban (TED) megjelend hirdetmények dijanak atutalasarol valo

gondoskodas;
b) A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések ellenértékének atutalasa.

9.7.3. A Szabélyzatban nem meghatarozott kérdésekben a Kbt. el6irdsai a mértékadok.

10. Az egyszerii beszerzésekre vonatkozoé eléirasok

£

10.1. A nemzeti értékhatdr alatti beszerzések, azaz egyszerli beszerzések az Ajanlatkérd altal
lefolytatott meghivéasos eljaras legalabb harom meghivott tarsasaggal (személlyel). Az egyes
beszerzések szakmai tartalmat a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly vezetdje hatarozza meg.

10.2. Az adott beszerzés megvalositasat célzd eljards tervezését, eldkészitését é&s
lebonyolitasat a Gazdasagi vezetd, illetve kiilsé szervezet allandé megbizasa esetén a kiilsd
szervezet, személy vezeti le.

10.3. Az eljarassal kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére vagy az eljaras teljes koru
lebonyolitasara kiilsé (KSI-n kiviili) szervezetek, személyek kérhetek fel. Kiilsé szervezet,
személy megbizasa esetén a kiilsé szervezettel, személlyel szerzédést kell kotni. A
szerzddésben rogziteni kell az elvégzendd feladatokat, a felek jogait és kotelezettségeit €s az
eljarassal kapcsolatos felelosségeket.

10.4. Az egyszerli beszerzések esetén biralobizottsagot kijeldlni nem kell. Az egyszerl
beszerzés sordn az ajanlatkérés kikiildésérél, az eljards eredményrdl és a nyertes
ajanlattevérdl az Ugyvezetd elnsk dont.

10.5. Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:
a beszerzés pontos leirasat;
a beszerzés teljesitése helyének €s egyéb koriilményeinek meghatarozasat;
annak felsoroldsat, hogy az ajanlatot tev6tdl milyen adatokat és nyilatkozatokat kér
az ajanlatkérd;
annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen moédon kell az ajanlatot beadni;
annak meghatarozasat, hogy ajanlatkérd biztosit-e hianypoétlasra lehetdséget;
annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-¢ targyalni, és ha igen, a targyalds
menetét €s szabalyait;
az elbirdlas szempontjainak leirasat;
az eredményrdl valo tajékoztatas és a szerz0déskotés varhatd idépontjat.

10.6. A Gazdasagi vezetd, illetve kiilsé szervezet allandé megbizasa esetén a kiils6 szervezet,
személy gondoskodik az ajanlatok felbontasardl, megfeleléségének ellendrzésérdl, adott
esetben a hidnypotlas, felvilagositas-kérés kezdeményezésérol, az ajanlatok érvényességének,
érvénytelenségének megallapitasardl, a tdjékoztatd az egyszerli beszerzési eljaras
eredményérdl €s az dsszegezés elkészitésérol.

10.7. A szerzbdéskotéssel kapesolatos szabalyok: A Szabélyzat 9.5 pontja szerint.

10



A BESZERZESEK RENDJE

10.8. Ajanlatkérd egyedileg indokolt és kivételes esetben eltekinthet az egyszerii beszerzés
lefolytatasatél, azonban minden ilyen esetben szerzddés kotése kotelezb. Az egyszer(i
beszerzés lefolytatasa mell6zését €s annak indokat az Ugyvezetd elnsk kételes megadni.

11. A felel6sség rendje, belso ellendrzés

11.1. Az egyes kozbeszerzések szakmai tartalmanak meghatirozasara a Beszerzéssel
Erintett Szakosztily vezetdje tesz felelésséggel javaslatot a 3. szdmu melléklet szerinti
tartalommal.

11.2. A dontéshozatalban résztvevok felelGsségére, valamint a dontésiikkel esetlegesen
okozott kar megtéritésére a Polgari torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. tv. szerinti kartéritési
szabalyok és a vonatkozd jogszabalyok alkalmazandodk.

11.3. A kozbeszerzési eljarasban megbizasi szerzddés alapjan eljaré lebonyolitd, illetve
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 az eljaras sordn okozott kéarért a megbizasi
szerzddés szerinti feleldsséggel tartozik.

11.4. A Gazdasagi vezetd végzi a kézbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerz6dés
lejartat kovetd idoszakra vonatkozd, 0j szerz6déskotéshez sziikséges kdzbeszerzési eljarasok,
valamint az egyszerli beszerzési eljarasok el6készitését. Az eljarasok szabalyszerl
elokészitéséért a Gazdasagi vezets, vagy kiilsé szervezet 4llandé megbizdsa esetén a kiilsé
szervezet, személy felel.

11.5. A kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések eredményeként kotott
szerzodések lejartanak nyilvantartdsaért, és az ijabb szerzédéskitéshez sziikséges beszerzési
eljaras elinditdsanak a kezdeményezéséért a Beszerzéssel Erintett Szakosztaly vezetdje
tartozik felel6sséggel.

12. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

12.1. Az ajanlatkéré minden egyes (k6z)beszerzési eljarast irasban, illetSleg elektronikusan
koteles dokumentalni, amelyért a Gazdasagi vezetd, vagy kiils6 szervezet allandé megbizasa
esetén a kiilsé szervezet, személy felel.

12.2. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasara vonatkozoan a Kbt. 46-48. §-aiban
foglaltakat kell figyelembe venni.

Jelen szabalyzat 2023. junius 1. napjan lép hatdlyba és a hatalyba Iépését kévetben indult
beszerzésekre kell alkalmazni.

2.

Budapest, 2023. majus ,,4 5

/LIMQ /*i/—\o,\

Zsoldos Péter i

Y " . )
Ugyvezetd elndk % o\:—
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Mellékletek:
6. szami melléklet: Ertékhatérok
7. szamu melléklet: Kézbeszerzési terv
8. szamu melléklet: Kozbeszerzések szakmai tartalmanak meghatarozasa
9. szaml melléklet: Felkérés biralobizottsagi tagok részére
10. szamt melléklet: Megbizdlevél, 5sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat
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2. szamu melléklet: K&zbeszerzési terv

V. Iv. IIL 1L L
Szolg Epité Szolg Epité Arub
altat si altat si eszer A kozbeszerzés targya

asi konc as beru zés
konc esszi haza
esszi 0 s

A kiozbeszerzés tervezett
mennyisége

CPV kéd

Irdnyadé eljarasrend

Tervezett eljaras fajtaja

az eljaras
meginditisanak,
illetve a
kizbeszerzés

megvalésitisinak
Idéb

eli
litem

tervezett
idopontja

Y ezés
szerzodés

teljesitésének
varhaté idépontja
vagy a szerzddés
idétartama

Sor keriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kozbeszerzéssel

dsszefiiggésben elozetes
tijékoztato
kozzétételére?
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3. szam\ melléklet: K5zbeszerzések szakmai tartalmanak
meghatarozasa:

Szakmai tartalom:

a becsiilt érték, illetve a becsiilt érték részenként;

a rendelkezésre allo fedezetet és a koltségvetési sort;

a kozbeszerzés targya, mennyisége (esetenként arazatlan koltségvetés);

a kézbeszerzési miiszaki leirds;

a kozbeszerzés targyanak természetébdl adodd rész-ajanlattételi lehetoség
megvizsgalasa, indoklasa;

a kozbeszerzés megvaldsitdsanak atfutdsi idotartama €s a megvaldsitas litemezése;

a kzbeszerzés megvalositasahoz sziikséges engedélyek, okiratok biztositdsa;

a jotallassal kapcsolatos miiszaki-szakmai szabalyok meghatarozasa;

a szakmai kapcsolattartas meghatarozasa;

a kozbeszerzés megvaldsitasa soran  betartandd  jogszabalyok, eldirdsok
meghatarozasa;

a szakmai feleldsségek meghatarozasa;

a felelGsségbiztositasi szabalyok meghatarozasa;

a kozbeszerzés utdlagos feliilvizsgalata szabalyainak meghatdrozasa;

az ellenérték megfizetése megvaldsitashoz kapcsolodo szabalyainak meghatarozasa;
tamogatasbol megvalosuld beszerzés esetén a tamogatés tényét, osszegét, azt, hogy a
tamogatasi igényt mar elbiraltédk-e, illetve hogy a tdmogatasi igény elbirdlasa mikor
varhatd, tovabba a palyazat azonositoit;

a javasolt ajanlattételi id6tartamot, az ajanlattétel bonyolultsagat figyelembe véve;

az ajanlattevékre vonatkozd, javasolt pénziigyi-gazdasagi ¢és muszaki-szakmai
alkalmassagi feltételeket;

a javasolt biralati szempontokat, adott esetben javaslatot az értékelemzés modszerének
alkalmazasara;

javaslatot a tobbvaltozatu ajanlatot illetden;

javaslatot gazdalkodd szervezet alapitasara a nyertes ajanlattevét illetden;

adott esetben az ajanlattételre felkérendd személyek, szervezetek nevét, cimét,
faxszamat, e-mail cimét.

javaslatot a biztositékokra;

javaslatot az ajanlati biztositékra;

épitési beruhdzis esetén a Kbt. 19. § (4) bekezdése alkalmazdsahoz sziikséges
adatokat;

javaslatot a Kbt. 33-34. § (1) bekezdésének alkalmazasara, a javaslat indoklasat, és a
sziikséges adatokat.
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4. szamu melléklet: Felkérés birdlobizottsagi tagok részére

FELKERES BIRALOBIZOTTSAGI TAGOK RESZERE

Ajanlatkéré neve, székhelye:

Alulirott ..o mint a Kozponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet
Ugyvezetd elndke, a Kozponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet Beszerzések rendjérél szolo
szabalyzatanak 9.3 pontja alapjan, az alabbi személyeket kérem fel a kozbeszerzésekrol sz6l6
2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: ,Kbt.”) 27. §-a alapjan, hogy az ajanlatkérd
fenti kdzbeszerzési eljarasaban a biralobizottsag munkajaban birdlobizottsagi tagként részt
vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralobizottsagban:

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: ...
- a kozbeszerzés targya szerinti k6zbeszerzési szakértelem: .................ocil
Egyhttal a biralobizottsag tagjai koziil felkérem ... -t,

hogy a biralébizottsag munkajaban elndkként vegyen részt.

Kelt: Budapest, ............ooooooiiiiiii

Ugyvezetd elnok
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5. szdmu melléklet Megbizolevél, sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

MEGBIZOLEVEL, OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
A kozbeszerzési birdlobizottsagi munkaban valo
részvételhez

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles
eljarni.

Alulirott, kijelentem, hogy

e targyl kozbeszerzési eljarasban velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaré
koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Rendelkezem tovabba a
Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint megkovetelt megfelel6 — pénziigyi, kézbeszerzés
targya szerinti szakmai, jogi, kozbeszerzési® — szakértelemmel,

e az eljaras soran tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket a vonatkozd
jogszabalyokkal Osszhangban sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomdsira nem hozom, az informacidkkal, adatokkal és
tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozokat) nem befolydsolom. Kételezem magam
arra, hogy ha a kizéré ok az eljaras alatt kovetkezik be, err6l haladéktalanul bejelentést
teszek,

e Ajanlatkéré hatalyos Beszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom,

e a fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi kijel6lésemet elfogadom.

Kelt: Budapest, ...........ocooeviiiiiiiiinin,

......................................................................

név: név:
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja
pénziigyi szakértelem kodzbeszerzés targya szerinti szakértelem
név név
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja
kozbeszerzési szakértelem jogi szakértelem

¢ A megfeleld alahfizandé.
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