Kozponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet
1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Elfogadta a KSI SE Elnoksége a 2023. majus 12. napi tilésén



I. A SPORTEGYESULET AZONOSITO ADATAI

A Sportegyesiilet neve: Kozponti Sport- s Ifjusagi Egyesiilet
Roviditett neve: ,,KSI SE”

Székhelye: 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.

Tipusa, formaja: Sportegyesiilet

Miikodésének idétartama: hatarozatlan

Alapitasi éve: jogeldd alapitasi éve 1963.

Birdsagi nyilvantartasi szdma: 01-02-0009310

Bir6sagi végzésének szama: 0100/Pk.60292/2001

. Statisztikai azonositd szdma: 18172777-9312-521-01

10. Adoészama: 18172777-2-42
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Il. A SPORTEGYESULETRE VONATKOZO ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban Szabalyzat) az 1. pontban
megnevezett Sportegyesiilet miikodésére vonatkozd, Alapszabéaly és jogszabaly szerinti
eléirasokon alapulé rendelkezés.

2. A Kozponti Sport- ¢€s Ifjasagi Sportegyesiilet (a tovabbiakban: Sportegyesiilet) az
egyesiilési jogrol sz616 a kdzhasznu jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
évi V. torvény jogi személyekre és egyesiiletekre, (a tovabbiakban: Civil tv., illetve Ptk.)
alapjan onalléan mikodd, oOnkéntesen 1étrehozott, demokratikus Onkormanyzattal
rendelkezd, kdzhasznu civil szervezet, amely tevékenységét a sportrol szold 2004. évi L.
térvény alapjan fejti ki.

3. A Sportegyesiilet az altala miikodtetett sportdgakban tagja az orszagos sportagi
szakszOvetségeknek. A Sporttorvényt, valamint a Magyar Olimpiai Bizottsag és a
szakszovetségek alapszabalyat magara nézve kotelezOnek ismeri el.

A Sportegyesiilet jogallasa sportegyesiileti a Sportrdl szol6 2004. évi 1. Tv. 16.§-a alapjan.
A Sportegyesiilet alaptevékenysége a sporttevékenység szervezése, valamint a
sporttevékenység feltételeinek megteremtése. A Sportegyesiilet magyar sport hagyomanyos
szervezeti alapegysége, a versenysport, a tehetséggondozés, az utanpdtlas-nevelés és a
szabadiddsport mithelye.

4. A Sportegyesiilet céljat és feladatait a Sportegyesiilet Alapszabalya az 1. és 2. §-aiban
tartalmazza.

5. A szervezeti és miikodési szabalyzat Osszefoglaldan tartalmazza a Sportegyesiilet
szerveinek, valasztott tisztségviseldinek, munkaszervezetének hataskorét, feladatat,
miikodési rendjét.

I11. A SPORTEGYESULET SZERVEI:
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1. A Sportegyesiilet allando szervei

- Kiildottgytlés,
- Elnokség, Elnokségi tagok,
- FeliigyelObizottsag

2. A Sportegyesiilet tisztségviseloi

- Elnok,
- Alelnokok
- Szakosztaly igazgatok

3. A Sportegyesiilet egyéb szervei

- szakosztalyok,

- szakosztaly igazgatdsagok
- edzdk

- titkarsag

- munkaszervezetek

IV. AZ SPORTEGYESULET ALTALANOS IRANYITASA

1. A Sportegyesiilet stratégiai iranyitasat a Kiildottgyilés — tigydonté szerv - gyakorolja.

A Kiildottgytlésen a tagok 0sszessége — kiildotteken keresztiil - gyakorolja tagsagi jogait. A
Kiildéttgyiilés a Civil Tv., a Ptk., valamint az Alapszabaly eldirasai szerint, és ezen keretek
kozott sajat hatarozatai szerint miikodik.

2. A Sportegyesiilet operativ irdnyitasat a Kiildottgylilés altal valasztott Elnokség -
ligyvezetdszerv - latja el, amely dont mindazokban a kérdésekben, amelyet az Alapszabaly
kifejezetten a hataskorébe utal, valamint donthet mindazon kérdésekben, amelyek nem
tartoznak a Kiildottgytilés kizardlagos hataskorébe.

3. Az Sportegyesiilet munkaszervezetét az Elnok iranyitja, 6 gyakorolja a munkavallalok
felett a munkaltatoi jogokat. Feladatait a hatalyos jogszabalyok, az Alapszabély, valamint a
Kiildottgytilési hatarozatok alapjan latja el.

V. A KULDOTTGYULES

1. A Sportegyesiilet legfobb szerve a Kiildottgytlés. A Kiildottgytilés a tagok kiildotteinek
0sszessége.

A Kiildottgytilésen a tagok altal szakosztaly-értekezleten (ahol a szakosztdlyban
nyilvantartott rendes tagok mindegyike egy szavazati joggal vesz részt) valasztott kiildottek
vesznek részt. Minden szakosztaly legalabb két-két kiildottet koteles valasztani, tovabba az
a szakosztaly, amelyben az egyesiileti rendes tagok szama az 6tven f6t meghaladja, 6tven
tagonként tovabbi egy-egy kiildottet valaszthat.

2. A Kiildottgyilés kizardlagos hataskorébe tartoznak:

a) az Alapszabaly megallapitasa és modositasa,
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b) a Sportegyesiilet mas tarsadalmi szervezettel (egyesiilettel) vald egyesiilésének,
ugyszintén megsziinésének, szétvaldsanak kimondasa,

C) az évi koltségvetés (pénziigyi terv) meghatarozasa,

d) a sport fejlesztési terv jovahagyasa,

e) a Sportegyesiilet tisztségviseldinek (Feliigyeldbizottsag tagjai, szakosztaly vezetdk)
és vezetO tisztségviseldinek, Elnokségi tagjainak (6tévenkénti) megvalasztisa és
visszahivasa, dijazasuk megallapitasa,

f) az Elnokség és a Feliigyelobizottsag éves beszamoldjanak elfogadasa, a
kozhasznusagi melléklet és ezzel egyidejlileg a szamviteli beszamold (az el6z6 éves
pénziigyi terv teljesitésérdl szolo, a szamvitelrdl szo616 térvény rendelkezései szerint
készitett beszdmolo) - ezen beliil az ligyvezetd szervnek a Sportegyesiilet vagyoni
helyzetérdl szolo jelentésének - elfogadasa,

g) tiszteletbeli tagok megvalasztasa, dontés partold tagok felvétele és a tagsagi
jogviszony felmondasa, tag kizardsa targyéaban,

h) a tagsagi dij 6sszegének meghatarozasa,

1) emlékérmek, dijak megallapitasa, jutalmak kitiizése.

j) az Elnokségi tagok feletti munkaltatoi jogok gyakorlasa, ha az Elnokségi tag a
Sportegyesiilette] munkaviszonyban all;

k) az olyan szerz6dés megkotésének jovahagyasa, amelyet a Sportegyesiilet sajat
tagjaval, az FElnokség tagjaval, a FeliigyelObizottsag tagjaval vagy ezek
hozzatartozojaval kot;

I) a jelenlegi és korabbi egyesiileti tagok, az EInokségi tagok és a Felligyel6bizottsagi
vald dontés;

m) a valasztott konyvvizsgalo megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa;
¢és a végelszamolo kijelolése;

n) nemzetkozi szervezetbe vald belépés, onnan torténd kilépés elhatarozasa;

0) atagfelvétel elutasitasa elleni kérelem elbiralasa;

p) mindazok a kérdések, amelyeket jogszabaly vagy az Alapszabaly a Kiildottgyilés
kizarolagos hataskorébe utal.

3. A Kiildottgytilés 6sszehivasanak elokészitése:

A Kiildottgytilést az Alapszabalyban meghatarozott idok6zokben kotelezd osszehivni. Az
igy 0Osszehivott Kiildottgyiilés ,,RENDES KULDOTTGYULESNEK” mindsiil. A
Kiildottgytilés 6sszehivasat Elnokségi iilés eldzi meg, ahol az alabbi fébb kritériumokat,
feltételeket sziikséges meghatarozni:

a.) A Kiildottgytilés napirendje:
A Sportegyesiilet EInoksége javaslatot tesz a Kiildottgytlilés napirendjére, figyelembe véve
azon javaslatokat, amelyeket a szakosztalyok, vagy a Sportegyesiilet mas szervezetei, tagjai
mar meg tettek, kezdeményeztek. Ki kell jeldlni az egyes napirendi pontok eldadoit. A
napirendhez tartozik a Kiildottgytlésre meghivott személyek felsorolasa is.

b.) A Kiildottgyiilés idépontja:
Az Alapszabalyban meghatarozott kiirasi idOtartamot, hataridot betartva, ill. az aktudlis
napirend fontossdgara vald tekintettel keriil eldontésre a Kiildottgyiilés idOpontja. Az
1d6pont meghatarozasnal figyelembe kell venni a tagsag (kiildottek) féfoglalkozasa, egyéb
foglalkoztatasa szerinti akadalyoztatast

c.) A Kiildottgytilés helyszine:
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A Kiildottgytilést olyan helyszinen kell lebonyolitani, amely a tagok altal kénnyen
megkozelithetd, alkalmas a demokratikus iilés levezetésére. A helyszint az Elnokség
valasztja meg. Elsddlegesen — amennyiben ettdl eltéré indok nem meril fel — a
Kiildottgytilést a Sportegyestilet székhelyére kell 6sszehivni. A Kiildottgyiilés megtartasara
az Alapszabaly 11. §-a alapjan elektronikus hirk6zI6 halozat igénybevételével is sor kertilhet
indokolt esetben.

A kritériumok mérlegelése ¢s eldontése alapjan az Elnokség irasba foglalja a Kiildottgytilési
kiértesitést (meghivot).

d.) A meghivénak tartalmaznia kell

e a Sportegyesiilet nevét és székhelyét;

e az Ulés idejének és helyszinének és a megtartids modjanak megjelolését;

e az Ulés napirendjét;

e azt a figyelmeztetést, hogy a megismételt Kiildottgyilés az irasban kozolt
napirendi pontok tekintetében a megjelent tagok szamatol fiiggetleniil
hatarozatképes.

A Kiildottgytilés 0Osszehivasara iranyuld meghivoban megjelolhetd a megismételt

Kiildottgytilés napja is. A napirendet a meghivoban olyan részletességgel kell feltiintetni,
hogy a szavazasra jogosultak a targyalni kivant t¢émakorokben allaspontjukat kialakithassak.

e.) A Sportegyesiilet EInoksége tehat a Kiildottgytilést sziikség szerint, de legalabb
évente egyszer koteles dsszehivni. A Kiildottgytilés napirendjét is tartalmazo meghivot a
kitlizott idépont el6tt legalabb 8 nappal —az atvétel igazolasara alkalmas modon - meg Kkell
kiildeni a Sportegyesiilet valamennyi kiildottének

f.) A Sportegyesiilet Elnoksége rendkiviili Kiildottgytlést is 0Osszehivhat. A
Kiildottgytilést koteles Osszehivni, ha ezt a birdsag elrendelte, illetdleg, ha ezt a tagok
egyharmada — az ok és cél megjelolésével — irasban kéri, valamint a Kiildottgytilés
hatarozata alapjan, a Feliigyelobizottsag kezdeményezésére, illetve, ha az Elnokség, vagy a
FelligyelObizottsag tagjainak a létszdma a felére csokken, vagy az elndki tisztség
megiiresedik.

4. A Kiildottgytilés menete, lebonyolitasa:

a.) A Kiildottgytlést az Sportegyesiilet Elnoke, akadalyoztatasa esetén valamelyik
alelndke nyitja meg. Miutan megallapitja a megjelent tagok 1étszamat, hitelesités
c€ljabal jelenléti iven adminisztraltatja.

b.) Ezutdin megallapitja a hatarozatképességet, amelybdl kovetkeztethetd a
Kiildottgytilés lebonyolitasdnak jogossdga, ill. a megismételt Kiildottgyiilés
kihirdetése.

C.) Ismerteti a napirendi pontokat és kéri azok megvitatdsat. Amennyiben a
Kiildottgytlésen is kivannak a tagok napirendi pontot felvetetni (ez az
Alapszabaly, ill. jogszabalyi rendelkezéseknek nem mond ellent), akkor azt
jegyzoékonyvezteti.
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d.) Ezek utdn a Kiildottgy(ilés megvalasztia a levezetd elndkdt, a

jegyzokonyvvezetdt, a jegyzOkonyv hitelesitoket, a szavazatszdmlalokat,
valamint - tisztségvisel¢ valasztas, visszahivas esetén - a jel6lébizottsag
vezetdjét, &s annak tagjait.

e.) A Kiildottgytilés ugy zajlik le, hogy minden napirendi pont kiilon-kiilon keriil

megvitatdsra. Az ahhoz kapcsolodo felszolalasokat egymas utan kell
meghallgatni. Amennyiben a Kiildottgytilés, a napirendi pont megvitatasa utan
vagy Kiildottgytilésen, Kiildottgytilési hatarozatot hoz azt a szavazasi eljaras
keretein beliil, 6sszefoglalva kell a jegyz6konyve leirni.

f.) Addig nem lehet 0j napirendi pontra ratérni, amig a levezetd elndk azt el nem

rendeli és azzal a Kiildottgytilés egyet nem ért.

g.) A Kiildottgytilés hatarozatképes, ha azon a kiildottek legalabb 50 %-a + 1 8

megjelent. Hatdrozatképtelenség esetén tizenot napon beliil ujabb Kiildottgytilést
kell 6sszehivni, amely az eredeti napirendben felvett kérdésekben a megjelentek
szamara tekintet nélkiil hatarozatképes, amennyiben erre az eredeti
Kiildottgytilésre szold6 meghivoban a kiildottek figyelmét kiilon felhivtak. A
Kiildottgytilés hatarozatképességét minden érdemi hatdrozat meghozatala el6tt
vizsgalni kell.

h.) A megismételt Kiildottgy(ilés kitlizhetd a meghitsult Kiildottgyilés napjatol

J)

szamitott legalabb 3, legfeljebb 15 napon beliili idépontra abban az esetben, ha
az eredeti Kildottgyilés meghivoja egyértelmiien tartalmazza azt a
figyelmeztetést, hogy a megismételt Kiildottgytilés az irdsban kozolt napirendi
pontok tekintetében a megjelent tagok szamatdl fiiggetleniil hatarozatképes.

A Kiildottgytilés a hatirozatat nyilt szavazassal hozza, a tisztségviselOk
megvalasztdsanal titkos szavazast kell tartani. Titkos szavazast kell tovabba
elrendelni akkor is, ha azt a Kiildottgytilésen jelenlévok kétharmada kéri. Egy
jelolt esetén a Kiildottgylilés nyilt szavazassal donthet a tisztségviseld
személyérol.

A Kiildottgytilésen hozott hatarozatokat a levezetd elndk szoban kihirdeti.

K.) A Kiildottgytilés a hatarozatat nyilt szavazassal hozza, a tisztségvisel6k

megvalasztdsanal titkos szavazast kell tartani. Titkos szavazast kell tovabba
elrendelni, ha azt a Kiildottgytilésen jelenlévok kétharmada kéri. Egy jellt esetén
a Kiildottgytilés nyilt szavazdssal donthet a tisztségviseld személyérol.

A Kiildottgytilésen hozott hatarozatokat a levezetd elndk szoban kihirdeti.

I.) A Kiildottgyiilési meghivo kézbesitésétol vagy kozzétételétdl szamitott 8 napon

beliil a tagok és a Sportegyesiilet szervei az Elndkségtdl a napirend kiegészitését
kérhetik, a kiegészités indokoldsa mellett. A napirend kiegészitésének targyaban
az Elndkség jogosult donteni. Ha a napirend kiegészitése iranti kérelmet az
Elnokség elutasitja, vagy nem dont rola, a Kiildottgytilés a napirend elfogadasarol
sz616 hatarozat meghozatalat megel6zden kiilon dont a napirend kiegészitésének
targyaban. A Kiildottgytlésen a meghivo szerinti napirendi kérdéseken kiviil
egyéb kérdések csak akkor targyalhatok, ha a Kiildottgytilésen minden szavazati
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joggal rendelkezd kiildott jelen van és ezt nyilt szavazassal egyhangtlag
elhatarozzak.

m.) A Kiildottgytlésen a kozgyiilési tisztségviselok (levezetd elndk, jegyzokonyv-
vezetd, jegyzOkonyv hitelesitOk) megvalasztdsa soran legalabb harom taga
szavazatszamlalo bizottsagot kell valasztani, akik a titkos szavazast
lebonyolitjak, szavazatokat megszamoljak.

n.) A Kiildottgyiilésen a Sportegyesiilet Elndke elnokol. Kivételes indoklas esetén a
Kiildottgytilést az Elnokség mas tagja, vagy mdas személy is vezetheti, akit
levezetd elndknek a Kiildottgytilés megvalaszt.

0.) A Kiildottgytilés nyilvanos. Kivételesen indokolt —jogszabalyban meghatarozott-
esetben — kiilondsen, ha ftizleti titok, vagy a személyiségi jogok védelme
indokolja — a Kiildottgyiilés egyszerii szOtobbséggel a nyilvanossagot
korlatozhatja, vagy kizarhatja.

5. A Kiildottgytilés jegyzokonyve

A Kiildottgytilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a Kiildottgylilés elnoke, a
jegyzokonyvvezetd és a Kiildottgytilés altal kijelolt két hitelesitd ir ala. A jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell az elhangzott lényeges észrevételeket €s javaslatokat, valamint a hozott
hatarozatokat és a pontos (lehet6ség szerint személyre sz6ldan beazonosithatd) szavazati
aranyokat.

A jegyzokonyvet a Kiildottgytilésen résztvevd részére kérésére meg kell kiildeni. A
jegyzOkonyvet a Kiildottgyiilés idOpontjatol szamitott 45 napon beliil a Sportegyesiilet
honlapjan (www.ksi.hu) meg kell jeleniteni minden mellékletével egyfitt.

a) A Kiildottgyiilésrol készitett jegyzokonyvnek a fentieken tul tartalmaznia kell még az
alabbiakat:

a Sportegyesiilet neve

a Kiildottgytilés idépontja, modja

a Kiildottgytilés helyszine

a megjelent kiils6 szervek, meghivottak nevét
a taglétszamot

a megjelentek szamat

a tisztségviselOk nevét, megvalasztasuk eredményét

a napirendi pontokat, azok megvitatasanak elfogadasat

a napirendi pontok eléadoit és el6adasat, beszamolojat

a napirendi felszolalasok dsszefoglalt tartalmat a felszolald nevével
a jegyzOkonyv lezérasat, hitelesitését

egy¢eb jegyzOkonyveztetett 1ényeges adatokat

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
e a hatarozatképesség megallapitasat, a Kiildottgyllés 6sszehivasanak jogossagat
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

b) A jegyzokonyv mellékletei:
e ajelenlét iv
e a titkos szavazédsnal, szavazatszamlalo altal felvett jegyzOkonyvet
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e ameghivo egy példanya

e a meghivo mellékleteként kiadott barmely dokumentum

e mindazon okiratok, dokumentumok, feljegyzések eredeti példanyat, amelyet a
kozgytlésen jegyzokonyveztetésre nevesitettek, ill. minden egyéb, mellékletként
megjelolt eszkdzt, targyat, iratot

C.) A jegyz6konyv dokumentalasa:
A jegyzOkonyvet iktatni kell (ligyirat kezelési utasitas szerint), a meghatdrozott
darabszamban kell fénymasoltatni, amelyeket az illetékes szervezeteknek - sziikség esetén -
el kell juttatni - és meg kell 6rizni a Sportegyesiilet irattaraban. A hatarozatképtelenség miatt
elhalasztott Kiildottgytilésrol is kell felvenni jegyzokonyvet, amelybdl ki kell, hogy tiinjon
a hatarozatképtelenség oka.

6. A Kiildottgytilés hatdrozatai:

A Kiildottgytilésen hozott hatarozatokat minden esetben sorszammal kell ellatni és jellegétol
- kiilondsen, ha végrehajtast igényel - meg kell jeldlni a felelds szervet vagy tisztségviselot.
A hozott hatarozatok Osszefoglalva tartalmazzak az elhangzott napirend, inditvany, felvetés
targyat.

A hatarozatok szamozasa ugy torténik, hogy a Kiildottgytilési hatarozatok sorszamat minden
évben arab szdmmal jeldlve Ujra kezdik, majd rogzitik a Kiildottgylilés honapjanak és
napjanak idépontjat és torik az évszammal. valamint a foly6 évben megtartott hatdrozatképes
kozgytilések sorszdmaval, vagy idopontjanak datuméval (pl: 1/06.18/2017., ill. 1/2017
(V.15))).

7. A Sportegyesiilet minden évben majus 31. napjaig az Orszagos Birdsagi Hivatalnal a
mindenkori eldirdsoknak megfelelden letétbe helyezi, illetleg kozzéteszi a pénziigyi
beszamolojat (mérleg és eredmény levezetés), kozhasznusagi mellékletét, a pénziigyi
beszamolohoz tartoz6 szoveges kiegészitést, valamint a kozhasznlisagi melléklethez tartozo
jogszabalyokban eldirt dokumentumokat, illetve konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi
zaradékot. A targyi dokumentacidét a Sportegyesiilet a honlapjan is teljes egészében
kozzéteszi ¢és gondoskodik annak honlapon torténd folyamatos elérhetdségérél a
kozzétételtdl szamitott harom évig.

8. A Sportegyesiilet Kiildottgytilésére vonatkozo tovabbi szabalyokat az Alapszabaly 11.§-
a tartalmazza.

VI. AZ ELNOKSEG

1. A Sportegyesiilet tevékenységét két Kiildottgytilés kozotti idoszakban az Elndkség
iranyitja. Az Elnokség a Sportegyesiilet mitkddését érinté valamennyi kérdésben dontésre
jogosult iigyvezetd szerv, kivéve azokat az iigyeket, amelyek a Kiildottgytilés vagy a
Sportegyestilet mas szervének kizarolagos hataskorébe tartoznak. A Sportegyesiilet vezetd
tisztségviseloi az Elndkség tagjai.

2. A vezetd tisztségviseld ligyvezetési tevékenységét a Sportegyesiilet érdekének
megfelelden koteles ellatni.

3. A Sportegyesiilet EIndksége az Alapszabdalyban meghatdrozott szamu tagbol all.
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4. Az Elnokségnek csak olyan nagykoru személy lehet tagja, akinek cselekvoképességét a
tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges korben nem korlatoztdk, tovabba megvalasztasanak
idépontjaban erkdlcsi bizonyitvannyal rendelkezik.

Az Elndkségi tag ligyvezetési feladatait személyesen koteles ellatni. Nem lehet Elnokségi
tag az, akit blincselekmény elkOvetése miatt jogerdsen szabadsagvesztés biintetésre itéltek,
amig a biintetett eldélethez fiiz6d6 hatranyos kovetkezmények alol nem mentesiilt. Nem
lehet Elnokségi tag az, akit e foglalkozastol jogerdsen eltiltottak.

Akit valamely foglalkozastol jogerds biroi itélettel eltiltottak, az eltiltds hatalya alatt az
it¢letben megjeldlt tevékenységet folytatd Sportegyesiilet EInokségi tagja nem lehet.

Az eltiltast kimondé hatarozatban megszabott id6tartamig nem lehet Elnokségi tag az, akit
eltiltottak a vezetd tisztségviseldi tevékenységtol.

5. Az Elnokség tagjai:
a. Elnok,
b. Alelnokok,
c. Orokos tiszteletbeli elndk
d. tovabbi az Alapszabalyban meghatarozott szamu Elnokségi tag

6. Az Elnokség tagjai kotelesek a Kiildottgylilésen részt venni, a Sportegyesiilettel
kapcsolatos kérdésekre valaszolni. A Sportegyesiilet tevékenységérol és gazdasagi
helyzetérdl beszdmolni. A vezetd tisztségviselok a Sportegyesiilet vezetését az ilyen
tisztséget betoltd személyektdl elvarhaté fokozott gondossaggal, a Sportegyesiilet
érdekeinek elsddlegessége alapjan kotelesek ellatni.

7. Az Elnoksegl tagsdg megsziinik:

a mandatum lejartaval,

- lemondassal,

- visszahivassal,

- elhalalozassal,

- a Sportegyestiletbdl valo kizarassal

- acselekvoképességének a tevékenysége ellatasdhoz sziikséges korben torténd
korlatozasaval,

- kizard, vagy Osszeférhetetlenségi ok bekovetkeztével.

8. Az Elnokség hataskorébe tartozik:
a., egyesiilet napi ligyeinek vitele, a hataskorbe tartoz6 iigyekben a dontése
meghozatala,
b., a beszamolok eldkészitése €s azoknak a kiildottgytilés elé terjesztése,
c., az éves koltségvetés elkészitése €s annak kiildottgytilés elé terjesztés,
d., az egyesiileti vagyon kezelése, a vagyon felhasznalasara és befektetésére
vonatkozo, a kiildottgylilés hataskorébe nem tartozd dontések meghozatala és
végrehajtasa,
e., a kiildottgytilés 6sszehivésa, a tagsag €s az egyesiilet szerveinek értesitése,
f., az elndkség altal 6sszehivott kiildottgytilés napirendi pontjainak meghatarozasa,
g., részvétel a kiildottgytilésen és valaszadas az egyesiilettel kapcsolatos kérdésekre,
h., a tagsag nyilvantartasa,
1., az egyesiilet hatarozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb konyveinek vezetése,
J., az egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratok megorzése,
k., az egyesiiletet érintd megsziinési ok fennallasdnak mindenkori vizsgalata és annak
bekovetkezte esetén a térvényben eldirt intézkedések megtétele,
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m., dontés mindazon kérdésekben, amelyet a jogszabaly vagy alapszabaly a
hataskorébe utal,
n., dontés az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesrol.

9. Az Elnokség koteles az éves beszamold elkészitésével egyidejiileg kozhasznusagi
mellékletet késziteni. A kdzhasznlsagi melléklet és a pénziigyi beszamolo nyilvanos, abba
barki betekinthet, és abbol sajat koltségére masolatot kérhet.

10. A Sportegyesiilet a kozhasznusagi mellékletet, a civil szervezetek gazdalkodas, az
adomanygyiijtés €s a kozhasznusadg egyes kérdéseirél szolé 350/2011. (XIL30.) sz.
Kormanyrendeletnek megfeleld forméaban ¢és tartalommal késziti és fogadja el.

11. Az Elnokség iiléseinek (a tovabbiakban Ulés) dsszehivasa:

1) Az Uléseket az Elndk hivja 6ssze, akaddlyoztatdsa esetén a két alelndk is jogosult az
Ulés dsszehivasara.

2) Az Ulést évente legaldbb negyedévente dssze kell hivni.

3) Az 6sszehivas az Elnokség tagjaihoz, ajanlott kiilldeményként, vagy a megjeldlt email
cimiikre elektronikus levélben cimzett meghivok alapjan szerint torténik.

4) A meghivo postazasi napja és az Ulés napja kozott legkevesebb 8 napnak kell eltelnie.

5) A meghivoban meg kell jelolni az Ulés helyét, idejét, napirendjét, valamint a
napirendhez tartozo6 iratok megtekintésének helyét és idejét amennyiben azok nem
voltak a meghivohoz csatolva.

6) Amennyiben az elézéekben felsoroltak koziil barmelyik hidnyzik, az Ulés dsszehivasa
érvénytelen.

12. Az Ulés hatarozatai:

a) Az Ulés akkor hatarozatképes, ha azon az Elnokségi tagok fele, plusz egy tag jelen van.
Hatéarozatképtelenség esetén az Ulést a Meghivoban meghatarozott helyszinen és
ugyanazokkal a napirendi pontokkal meg kell ismételni, a megismételt Elnokségi lilés a
megjelentek szamatodl fiiggden hatarozatképes. Amennyiben a meghivo nem rendelkezik
a megismételt Elnokségi iilésrdl, 0j llés Osszehivasa sziikséges a kiadott napirendek
tekintetében.

b) Az Ulésen hozott hatarozatokat minden esetben sorszdmmal kell ellatni és jellegétdl -
kiilondsen, ha végrehajtast igényel - meg kell jelolni a felelds szervet vagy tisztségviselot.
A hozott hatarozatok Osszefoglalva tartalmazzdk az elhangzott napirend, inditvany,
felvetés targyat. A hatarozatok szdmozasa igy torténik, hogy az Elndkségi hatarozatok
sorszdmat minden évben arab szdmmal jeldlve Ujra kezdik és torik az évszammal,
valamint a foly6 évben megtartott hatarozatképes Ulések sorszamaval, vagy idépontjanak
datumaval (pl: 1/2018/2., ill. 1/2018.(V.15.).

13. Az Ulés lebonyolitasa:

a) Az Ulést a Sportegyesiilet elndke (akadalyoztatasa esetén valamelyik alelndk nyitja
meg). Az Elnokség iilését elektronikus hirkdzlé haldzat igénybevételével is megtarthatja
indokolt esetben. Miutan megallapitja a megjelent Elnokségi tagok 1étszamat, hitelesités
céljabol jelenléti iven adminisztréltatja. Az Elnokségi tagot meghatalmazott nem
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képviselheti, de az Ulésen barmely szakosztaly jelenlétében mas személy is jelen lehet az
Elnokségi tagon kiviil, vagy helyette tanacskozési joggal.

b) Ezutin megéllapitja a hatarozatképességet, amelybdl kovetkeztetheté az Ulés
lebonyolitdsdnak jogossaga.

c) Ismerteti a napirendi pontokat és kéri azok megvitatasat. Amennyiben az Ulésen is
kivannak az FElnokségi tagok napirendi pontot felvetetni (ez az Alapszabaly, ill.
jogszabalyi rendelkezéseknek nem mond ellent), akkor azt jegyzokonyvezteti.

d) Az Ulés szavazdsa mindenkor nyilt. Az Ulés a hatdrozatokat egyszerii
szavazattobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén a feltett szavazatot elvetettnek kell
tekinteni.

e) Ezek utan az Ulés megvélasztja a levezetd elndkot (a Sportegyesiilet elnokét alanyi
jogon megilleti ez a cim, de ettdl el lehet térni), a jegyzOkonyvvezetot, a jegyzOkonyv
hitelesitoket, a jelol6bizottsag vezetdjét, és annak tagjait.

f) Az Ulés tigy zajlik le, hogy minden napirendi pont kiilon-kiiloén keriil megvitatésra.
Az ahhoz kapcsolodo felszolaldsokat egymas utdan kell meghallgatni. Amennyiben az
Ulés, a napirendi pont megvitatasa utan, Elnokségi hatarozatot hoz, azt a nyilt szavazas
eredményének megjeldlésével, 6sszefoglalva kell a jegyzékonyve leirni.

g) Addignem lehet j napirendi pontra ratérni, amig a levezet elnok azt el nem rendeli
¢s azzal az Elnokség egyet nem ért.

14. Ha az Elnokségi tagok egyharmada a napirend megjelolésével kéri, az Elndk koteles a
rendkiviili EInokségi ilést tizendt napon beliil 6sszehivni.

15. Az Elnokség iilései nyilvanosak. Kivételesen indokolt —jogszabalyban meghatarozott-
esetben — kiilonosen, ha iizleti titok vagy a személyiségi jogok védelme indokolja — az
Elndkség egyszerii szotobbséggel a nyilvanossagot korlatozhatja vagy kizarhatja.

16. Az FElnokség hatirozatait nyilt szavazassal egyszerli szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén a felvetett kérdést elvetettnek kell tekinteni. Az Elndkség titkos
szavazassal hoz hatarozatot barmely Elnokségi tag inditvanyéara.

17. Az Ulés jegyzOkonyve

Az Elnokségi tilésen jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az Elndk és a jegyzdkonyvvezetd
¢és két hitelesitd ir ald. A hozott hatarozatokrdl az érintett szerveket €s személyeket, a
Sportegyesiilet tagsagat 30 napon beliil a jegyzOkonyv megkiildésével vagy a Korlevélben
kell értesiteni.

a.) Az Ulésrol készitett jegyz8kdnyvnek tartalmaznia kell az aldbbiakat:
a Sportegyesiilet neve

az Ulés idépontja, médja

az Ulés helyszine

a megjelent kiils6 szervek, meghivottak nevét

az Elnokség tagjainak 1étszamat, tdvolmaradas esetén az indokot

a megjelent Elnokségi tagok szamat (a jelenléti iv szerint)
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a hatarozatképesség megallapitasat, az Ulés dsszehivasanak jogossagat

az Ulés tisztségviselSinek nevét, megvalasztasuk eredményét

a napirendi pontokat, azok megvitatasanak elfogadasat

a napirendi pontok eldadoit €s eldadasat, beszamolojat

a napirendi felszolalasok Osszefoglalt tartalmat (Iényeges észrevételek) a felszolalo

nevével

e a napirendi pontok eredményét, hatdrozathozatalat, a hatarozathozatal szavazasanak
eredményét

e ajegyzOkonyv lezarasat, hitelesitését

e cgyéb jegyzokonyvezett adatokat

b.) A jegyzOkonyv mellékletei:

e ajelenlét iv

e atitkos szavazasnal, szavazatszamlalo altal felvett jegyzokonyvet

e a meghivo egy példanyat

e mindazon okiratok, dokumentumok, feljegyzések eredeti példanyat, amelyet a
Kiildottgyiilésen jegyzOkonyveztetésre nevesitettek, ill. minden egyéb, mellékletként
megjelolt eszkozt, targyat, iratot.

C.) A jegyz6konyv dokumentélésa:

A jegyzOkonyvet iktatni kell (ligyirat kezelési utasitas szerint), a meghatarozott
darabszamban kell fénymasoltatni, amelyeket az illetékes szervezeteknek - sziikség esetén -
el kell juttatni - és meg kell 6rizni a Sportegyesiilet irattaraban. A hatarozatképtelenség miatt
elhalasztott Ulésrdl is kell felvenni jegyzOkonyvet, amelybél ki kell, hogy tiinjén a
hatarozatképtelenség oka.

18. Az Elnokség koteles a munkajardl a Kiildottgytilésnek beszdmolni.

19. Az Elnokség tagjai kotelesek a Kiildottgytilésen részt venni, a Kiildottgylilésen a
Sportegyesiilettel kapcsolatos kérdésekre valaszolni, a Sportegyesiilet tevékenységérdl €s
gazdasagi helyzetérdl beszamolni.

20. Az Elnokség koteles a rendkiviili Kiildottgytilést 6sszehivni a sziikséges intézkedések
megtétele céljabol, ha
a) a Sportegyesiilet vagyona az esedékes tartozasokat nem fedezi;
b) a Sportegyesiilet elérelathatélag nem lesz képes a tartozasokat esedékességkor
teljesiteni; vagy
C) a Sportegyesiilet céljainak elérése veszélybe kertilt.

A fentiek miatt Osszehivott rendkiviili Kiildottgytilésen a tagok (kiildottek) kotelesek az
Osszehivasra okot add koriilmény megsziintetése érdekében intézkedést tenni vagy a
Sportegyesiilet megsziintetésérdl donteni.

21. Az Elnokség ¢és a Feliigyeldbizottsag tagjai a Sportegyesiilet tagjai részére kotelesek a
Sportegyesiiletre vonatkozdan felvilagositast adni, és szamukra a Sportegyesiiletre
vonatkozo iratokba és nyilvantartasokba betekintést biztositani. A felvilagositast és az
iratbetekintést az Elnokségi és Feliigyeldbizottsagi tag a jogosult altal tett irasbeli titoktartasi
nyilatkozat tételéhez kotheti. Az Elndkségi €és a FeliigyelObizottsagi tag megtagadhatja a
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felvilagositast és az iratokba valo betekintést, ha ez a Sportegyesiilet iizleti titkat sértené,
vagy ha a felvilagositast kér0 a jogat visszaélésszerlien gyakorolja, vagy felhivas ellenére
nem tesz titoktartasi nyilatkozatot. Ha a felvilagositast kérd a felvilagositas megtagadasat
indokolatlannak tartja, a nyilvantartd FOvarosi Torvényszektdl kérheti a Sportegyesiilet
kotelezését a felvilagositds megadasara.

22. Az Elnokség tagjai kotelesek:

a) rendszeresen €s tevékenyen részt venni az Elnokség tilésein;

b) rendszeresen és tevékenyen részt venni a Sportegyesiileti célok és feladatok
kidolgozasaban, azok végrehajtasaban;

c) kozremiikddni az ElnGkség altal hozott hatarozatok végrehajtasanak
ellenorzésében,;

d) figyelemmel kisérni a Sportegyesiiletet érint6 koriilményeket, azokkal
kapcsolatos javaslatait, észrevételeit az EInokség elé terjeszteni;

e) az Elnokség altal meghatarozott feladatokban és hataskorrel megbizas alapjan
a Sportegyesiiletet képviselni;

f) tajékozottsaguk novelése érdekében a Sportegyesiilet tisztségviselditol,
kdzponti ligy intézésétdl informaciot kérni.

23. Az Elnokség tagjai, a kollektiv iranyito és feliigyeleti szerv tagjaiként
a  Sportegyesiilet ligyeiben egyénileg  dontési, utasitdsi  hataskorrel nem
rendelkeznek.  Sajat  szakosztidlyi  ligyekben a  szakosztidly  igazgatd  at-
ruhazott jog- és hataskor mértékéig donthet. (Az atruhazott jogkor tovabb nem adhato.)

24. Az Elnokség tagjai feleldsek a testiilet 4ltal hozott hatarozatokért ¢és
azok végrehajtasaért.

25. A Sportegyesiilet Elnokségére vonatkozo tovabbi szabalyokat az Alapszabaly 12.§-a
tartalmazza.

VII. A SPORTEGYESULET ELNOKE

1. A Sportegyesiilet legfobb tisztségviseldje a Sportegyesiilet ElInoke. Az Elnok az Elndkség
kozremiikodésével iranyitja és vezeti a Sportegyesiilet tevékenyseégét.

2. Az Elnok feladatai:

a) az Elnokség iiléseinek Osszehivasa és vezetése, a Kiildottgytilés elnoki tisztségének
ellatasa,

b) a Sportegyesiilet 6nallo és teljes korti képviselete,

C) az Alapszabaly és egyéb szabalyzatok, valamint a Kiildottgytilési és az Elnokségi
hatarozatok végrehajtdsanak irdnyitasa és ellenérzése,

d) a Sportegyesiilet képviseldjeként 6nalld alairasi jogkdr gyakorlasa, a bankszamla
feletti rendelkezési jog gyakorldsa az alelnok(dk)kel vagy az Elndkség erre
Elnokségi hatarozatban kijelolt tagjaval egyiitt,

e) a hirkdzl6 szervek tajékoztatasa a Sportegyesiilet tevékenységérol,

f) a Sportegyesiilet tigyviteli munkajanak iranyitésa,
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g) a Sportegyesiiletnél munkaviszony keretében torténd foglalkoztatas esetén a
munkaltatoi jogok gyakorlésa,

h) a Sportegyesiilet gazdalkodasanak és vagyonkezelésének iranyitasa és ellenérzése,

1) rendszeres kapcsolattartds a Sportegyesiilet érdekképviseleti szerveivel, a
szakosztalyok vezetdivel, a Sportegyesiiletet timogatd jogi és maganszemélyekkel,

J) gondoskodik a Sportegyesiileti nyilvantartasok vezetésérdl a tagnyilvantartas
kivételével. A vezetd szervek dontéseivel kapcsolatos nyilvantartasoknak
tartalmazniuk kell a dontés tartalmat, idOpontjat, hatalyat, illetve a dontést
tamogatok és ellenzok aranyat (ha lehetséges, akkor személyét is),

k) gondoskodik, hogy a vezeté szervek dontéseit irasban k6zoljék az érintettekkel,
melyek atvételét ala kell iratni. Intézkedik arr6l, hogy a dontéseket a
Sportegyesiilet altal hasznalt létesitményekben jol lathatdo helyen kirakjak, és
ezaltal mindenki szamara hozzaférhetd, olvashato legyen,

I) gondoskodik a Sportegyesiilet szerzédéseiben, szponzori szerzédéseiben vallaltak
teljesitésérol,

m) kinevezi a szakosztaly-vezetoket,

n) dontési jogkor gyakorlasa mindazokban az ligyekben, amelyek nem tartoznak a
Kiildottgytilés vagy az Elnokség kizarolagos hataskorébe,

0) mindazoknak a feladatoknak az ellatasa, amelyeket jogszabaly, az Alapszabaly,
illetdleg a Kiildottgytilés vagy az Elndkség az Elnok hatdskorébe utal,

p) kapcsolattartas az akkreditalt sportiskolakkal, sportagi szakszovetségekkel,
sportegyesiiletekkel.

q) a Kormanyzati sportprogramok feladatellatasanak koordinalasa, koncepcionalis
elképzeléseinek hosszi- és kozéptavu tervezése, éves koltségvetésének elkészitése
éves feladat- és munkatervének elkészitése;

3. Az Elnok feleldsséggel tartozik a hataskorébe tartozo feladatok pontos végrehajtasaért, az
iranyitasa alatt 4l16 beosztott(ak) munkajanak irdnyitasaért.

4. Az Elnok tovabbi hataskorei:

a) Iranyitja a Sportegyesiilet komplex terveinek, programjainak elékészitését, az
egyesiileti tervez6 munka f6 menetét, valamint a Sportegyesiilet gazdasagi,
pénziigyi terveinek kidolgozasat;

b) Meghatarozza a Sportegyesiileti tervek, programok, munkatervek, vezetészervi
hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, irdnyitja azok végrehajtasat;

c) Ellatia a Sportegyesiilet kapcsolatrendszere fenntartasaval, fejlesztésével
Osszefliggd tennivalokat;

d) Koordinalja a sporthatosagok, sportszervezetek, onkormanyzatok, szakhatdésagok
¢s egyeb szervezetek a Sportegyesiilettel kapcsolatos tevékenységét;
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e) Meghatarozza az egyes szervezeti egységek 1étszamat és mikodését;
f) Miukodteti a Sportegyesiilet ellendrzési rendszerét;

Tevékenységében, dontéseiben a hatalyos jogszabalyok, az Alapszabaly, a Kiildottgytilés,
az Elnokség hatarozatai, dontései az iranyadok.

5. Az Elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az Alelnokok helyettesitik.

6. Az Elndk képviseleti vagy egyéb hataskorét meghatarozott ligyekben, vagy az tigyek
meghatarozott csoportjara nézve konkrét irasbeli meghatalmazassal az EInokség mas tagjara
is atruhazhatja.

VIIl. AZ ALELNOK(OK)

1. Az Alelnok az Elnokkel kialakitott munkamegosztas szerint vesz részt a Sportegyesiilet
iranyitasaban.

Az Alelnok a Sportegyestilet valasztott tisztségviseldje.
Az alelnoko(ke)t az Elnokség az Elnok javaslata alapjan titkos szavazassal valasztja.

2. Az Alelnok(ok) feladata és hataskore:

a) a Sportegyesiilet sportszakmai tevékenységének iranyitasa, feliigyelete, a
Sportegyestilet 6nallo és teljes korli képviselete,

b) a Sportegyesiilet bankszamlaja feletti rendelkezési jog az Elndkkel, vagy a masik
alelnokkel vagy az Elnokség erre Elndkségi hatarozatban kijelolt tagjaval egyiitt,

C) a szakosztalyok és bizottsagok tevékenységének figyelemmel kisérése,

d) az Elnok helyettesitése,

e) dontési jogkor gyakorldsa mindazokban a sportszakmai tigyekben, amelyek nem
tartoznak a Kiildottgyilés vagy az Elnokség, illetleg az Elnok kizarolagos
hataskorébe,

f) mindazokban a feladatoknak az ellatasa, amelyeket jogszabaly, az Alapszabaly,
illetdleg a Kiildottgytlilés vagy az Elnokség, illetdleg sportegyesiileti szabalyzat az
Elnok hataskorébe utal,

g) a szakosztalyok tagdij nyilvantartasi rendszerének; adat nyilvantartasanak
figyelemmel kisérése

h) a Sportegyesiilet kommunikacios és adminisztrativ tevékenységének iranyitasa,
felligyelete, a Sportegyesiilet altalanos ¢€s teljes kort képviselete,

1) a szakosztalyok és bizottsagok kommunikacids és adminisztrativ tevékenységének
figyelemmel kisérése,

J) dontési jogkor gyakorlasa mindazokban a kommunikacids és adminisztrativ
tigyekben, amelyek nem tartoznak a Kiildottgylilés vagy az Elndkség, illetdleg az
Elnok kizardlagos hataskorébe,

K) kommunikacios és adminisztrativ kapcsolattartds, az illetékes Kormanyzati
szervekkel és hatosagokkal, a MOB, SOSZ, XIV. keriilet Zuglé6 Onkormanyzataval,
a palyazatokat kiiré Civil szervezetekkel és partnerekkel.
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IX. AZ ALELNOK(OK) TOVABBI FELADATAI:

crer

e a KSI kommunikacios tervének és stratégiajanak kidolgozasa,
e kapcsolattartas a média szerepldivel,

e a KSI SE nemzetkozi kapcsolataiban jelentkezd feladatok ellatasa,
dokumentalasa;

e anemzetkozi levelezés lebonyolitasa;

e a szakosztalyi programok, edzéstervek feliilvizsgalata, véleményezése, a
végrehajtas ellendrzése;

e aszakosztalyok koltségvetésének véleményezése;

e a szakosztalyok tagdij nyilvantartasi rendszerének; adat nyilvantartasdnak
figyelemmel kisérése

e kiilonféle szakmai jelentések elkészittetése, Osszegzése, tars- és felsobb
szervek részére készitendd szakmai jelentések Osszeallitasa;

e a szakosztilyokban folyd felkészitd tevékenység figyelemmel kisérése,
segitése;

o az edzések, versenyek, edz6taborok latogatasa, értékelése;

e munkaja soran allando kapcsolatot tart a KSI SE szakosztaly igazgatdival, a
Sportegyesiilet elndkével, az orszagos sportagi szakszovetségekkel, valamint
a fovarosi ¢és kertileti sportszervezetekkel;

e a KSI SE hazai és nemzetkozi versenynaptaranak osszeallitasa, évkonyvének
elkészitése;

o felel az altala elkészitett dokumentumok a jogszabalyoknak, illetve a szakmai
szokasoknak valé megfeleldségéért.

e Dbankszamla feletti rendelkezés, a Sportegyesiilet elndkének tavollétében
helyettesitési joga van

e a Sportegyesiilet kommunikicids ¢és adminisztrativ tevékenységének
iranyitasa, feliigyelete, a Sportegyesiilet altalanos és teljes korti képviselete,

e a szakosztalyok ¢€s Dbizottsdgok kommunikaciés ¢és adminisztrativ
tevékenységének figyelemmel kisérése,

e dontési jogkor gyakorldsa mindazokban a kommunikacios és adminisztrativ
igyekben, amelyek nem tartoznak a Kiildottgyiilés vagy az Elndkség,
illetdleg az Elnok kizarolagos hataskorébe,

e kommunikacios €s adminisztrativ kapcsolattartas, az illetékes Kormanyzati
szervekkel és hatosagokkal, a MOB, SOSZ, XIV. keriilet Zuglo
Onkorményzataval, a palyazatokat kiiro Civil szervezetekkel és partnerekkel.

X. FELUGYELOBIZOTTSAG

A Kiildottgytilés a Sportegyesiilet gazdalkodasanak és miikodésének (és az ligyvezetés
egyesiileti érdekeinek megovasa céljabol torténd) ellendrzésére Feliigyeldbizottsagot
valaszt. A Feliigyel6bizottsag 1étszama harom 6. A Feliigyeldbizottsdg tagjai a bizottsag
munkajaban személyesen Kkotelesek részt venni. A FeliigyelObizottsag tagjai a
Sportegyesiilet mas szerveitdl, tevékenységiik sordn nem utasithatok.
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A Feliigyelobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van, hatarozatait
nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.

A Feliigyelobizottsag tevékenységét a Bizottsag elnoke irdnyitja. Feliigyelobizottsag éves
ellendrzési terv alapjan dolgozik, melyrdl a Sportegyesiilet ElIndkségét tajékoztatja.

A Feliigyelébizottsag feladata a Sportegyesiilet szerveinek, valamint a jogszabalyok, az
Alapszabaly és az egyesiileti hatarozatok végrehajtdsanak, betartdsanak, az Alapszabaly
szerinti miikodésnek és a Sportegyesiilet gazdalkodéasanak ellenérzése, igy kiilondsen:

a. a Sportegyestilet pénz- és vagyonkezelésének vizsgalata,
b. a Sportegyesiilet gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok ¢€s egyéb kotelezd
elbéirasok betartasanak ellenérzése,

C. a tagdijak befizetésének ellendrzése,

d. az éves mérleg (zarszamadas) feliilvizsgalata,

e. a gazdalkodas célszerliségek, szabalyszeriiségének, az eldiranyzott bevételek
¢s kiadasok teljesitésének évenkénti vizsgalata,

f. a bizonylati fegyelem betartdsanak ellenérzése,
a sportegyesiileti vagyon megovasa érdekében sziikséges intézkedések
megtételének ellendrzése,

h. a Sportegyesiilet jogszabalyoknak megfeleld szervezeti miikodésének

ellendrzése,

I. a Feliigyelobizottsag koteles a Kiildottgytilés elé keriild eldterjesztéseket
megvizsgalni, és ezekkel kapcsolatos allaspontjat a Kiildottgylilésén
ismertetni.

A Feliigyelobizottsag tagjai feladataik ellatasa soran, jogosultak:
e a Sportegyesiilet gazdalkodasaval és mikodésével kapcsolatos barmely iratba
betekinteni,
e a Sportegyesiilet tisztviselditdl, munkavallal6itol tajékoztatast kérni,
e a Sportegyesiilet fizetési szamldjat, pénztarat, értékpapir- ¢és arualloményat,
valamint szerzodéseit megvizsgalni és szakértdvel megvizsgaltatni, a tisztségvisel 6k
¢s munkavallalok kotelesek a tdjékoztatdst megadni.

Az ellenérzések megkezdésétol a FelligyelObizottsag elndke tijékoztatni koteles a
Sportegyesiilet EInokét.

Az ellendrzés soran a FelligyelObizottsag a pénziigyi-gazdasagi, illetdleg a belso ellendrzésre
vonatkoz6 szabalyok szerint jar el. Az ellendrzés tapasztalatairdl a Bizottsdg elndke a
vizsgalat befejezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a Sportegyesiilet Elnokségét.
Ha a vizsgalat szabdlytalansagot vagy rendellenességet allapit meg, egytttal
megsziintetésére is fel kell hivni a figyelmet.

A vizsgalatot kovetd intézkedési terv végrehajtasat az abban meghatarozott hataridd
elteltétol szamitott 30 napon beliil a Feliigyeldbizottsag utévizsgalat keretében ellendrzi.

Ha a kifogésolt gyakorlat fennallasat az Elnokség nem ismeri el vagy az utdvizsgélat sem
vezetett eredményre, a Feliigyelobizottsag kozvetleniil az intézkedésre jogosult szervhez
fordulhat, sziikség esetén kezdeményezheti rendkiviili Kiildottgytilés 6sszehivasat.
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A Feliigyelobizottsag koteles az intézkedésre jogosult vezetdszervet tajékoztatni és annak
Osszehivasat kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy:

a) a Sportegyesiilet miikodése soran olyan jogszabalysértés vagy a Sportegyesiilet
érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény, mulasztas tortént, amelynek
megsziintetése vagy kovetkezményeinek elhdritdsa, illetve enyhitése az
intézkedésre jogosult szerv dontését teszi sziikségessé,

b) a vezetd tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény mertil fel.

Az intézkedésre jogosult vezetOszervet a Felligyeldbizottsag inditvanyara 30 napon beliil
0ssze kell hivni. E hatarid6 eredménytelen eltelte esetén a vezetdszerv Osszehivasara a
Feliigyeldbizottsag is jogosult. Ha az arra jogosult szerv a torvényes miikddés helyreallitasa
érdekében sziikséges intézkedést nem teszi meg, a Feliigyeldbizottsag koteles haladéktalanul
értesiteni a torvényességi feliigyeletet ellato szervet.

A Feliigyelobizottsag tevékenységérdl a Sportegyesiilet Kiildottgytilésének koteles
beszamolni.

A Sportegyesiilet FelligyelObizottsagara vonatkozo szabalyokat az Alapszabaly 13.§-a
tartalmazza.

X1. A SPORTEGYESULET SZAKOSZTALYAI

1. A Sportegyesiiletnél jelenleg az SZMSZ 2. sz. mellékletében meghatarozott szakosztalyok
miikodnek.

2. Az Elnokség a Sportegyesiilet altal miikodtetett sportagakban szakosztalyokat hoz 1étre, a
szakosztalyok élére pedig szakosztaly igazgatokat nevez Ki..

3. A Sportegyesiilet {6 célkitlizéseit €és feladatait elsddlegesen szakosztalyain keresztiil
valdsitja meg.

4. A szakosztaly tevékenységét az Elnokség altal megbizott Szakosztaly igazgatd iranyitja a
Sportegyesiilet szabalyzatai, a Kiildottgytilés és az Elnokség hatarozatai alapjan. Nem lehet
szakosztaly igazgatd, aki betoltotte a mindenkori Oregségi nyugdijkorhatart. A
nyugdijkorhatar betoltésével a szakosztaly igazgatoi tisztség automatikusan megsziinik.

5. A szakosztalyok feliigyeletét az Elnokség, az EInok és az Alelnok(6k) latjak el.

6. A szakosztalyok feladatai:

a) a Sportegyesiilet céljai megvaldsitasanak elésegitése,

b) a sportaghoz tartozé sportklubtagok foglalkoztatasanak megszervezése, a
versenyeken, sporteseményeken vald részvétel megszervezése, tevékenységik
fejlesztése, versenyek, sportesemények lebonyolitasa,

C) a sportag utanpotlas-nevelésének megszervezése, az oktatasok megszervezése,
toborzas,

d) koézremiikodés az ifjusagi és lakossagi szabadidésporttal 6sszefiiggd klubfeladatok
meghatarozasaban és ellatasaban,
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e) az Elnokség altal meghatarozott keretek kozott gazdasagi feladatok ellatasa,
gazdalkodas a szakosztalyra bizott a szakosztalyban meglévo, a sportagra jellemzo,
sportagspecifikus sportfelszerelésekkel és sporteszkdzokkel,

f) A Sportegyesiilet szabalyzatai altal a hataskorébe utalt egyéb feladatok ellatasa.

7. A szakosztaly igazgatd koteles az EInokot a szakosztaly tevékenységérdl folyamatosan
tajékoztatni, és az Elndkségnek évente beszamolni.

8. A szakosztaly szervezete:

a) Szakosztaly értekezlet
b) Szakosztaly igazgato
¢) Szakosztaly edz6

9. A szakosztaly legfobb szerve a szakosztaly értekezlet.

10. A szakosztaly értekezlet a szakosztalynal nyilvantartott rendes egyesiileti tagjai koziil a
jelen SzMSz-ben meghatarozott szamu kiildottet valaszt a Sportegyesiilet
Kiildottgytilésébe.

11. A szakosztily értekezletet évente legaldbb egyszer — lehetdleg az egyesiileti
Kildottgyilést legalabb 45 nappal megel6zéen — kell tartani.
Kotelezd ezen feliil szakosztalyi kiildott értekezletet 6sszehivni:

a) Tisztujitod egyesiileti Kiildottgytilés el6tt a fenti hataridoben,

b) a Feliigyelobizottsag felhivasara,

c) a Sportegyesiilet EInoksége felhivasara,

d) a szakosztaly Vezet6ség felhivasara, valamint

e) adott szakosztaly egyesiileti tagjai legalabb 1/3-anak kezdeményezése esetén.

A ¢) -e) pontok esetében a szakosztaly értekezlet 6sszehivasanak okat és céljat is meg
kell jelolni, ellenkezd esetben annak dsszehivasa nem kotelezo.
A szakosztaly értekezletre vonatkozd részletes szabalyokra, a Kiildottgytilésre
meghatarozott rendelkezéseket kell értelemszertien alkalmazni.

12. Szakosztaly értekezlet feladat és hataskore:

a) A szakosztaly szervezeti és milkodési szabalyainak, valamint egyéb
szabalyzatainak megalkotasa,

b) A szakosztily vezet6ség két szakosztaly igazgaton kivili tagjanak
megvalasztasa, felmentése és visszahivasa. A vezetdségi tagok megvalasztasara
az Alapszabalynak a Sportegyesiilet Elnokségi tagjainak megvalasztasara
vonatkozo szabalyai az értelemszerlien irdnyadok.

C) A szakosztaly kézéptava sportpolitikai célkitlizéseinek, szakmai programjanak,
éves munkaprogramjanak elfogadasa. A Szakosztaly vezetdség beszamoltatdsa
a szakosztaly éves sportszakmai, gazdasagi, pénziigyi és egyéb tevékenységérol.

d) Javaslattétel a Sportgyesiilet Kiildottgyiilése, valamint a Sportegyesiilet
Elnoksége felé a szakosztaly miikodésének sziineteltetésére, megsziintetésére,
miikddésének 0jboli  engedélyezésére, vagy mas szakosztallyal vald
egyesiilésére.
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13. Szakosztaly vezetdség:

a)
b)

d)

A Szakosztidly vezetdéség a szakosztily iranyitd szerve, mely iranyitja
szakosztaly miikodését.

A Szakosztaly vezetdség sziikség szerint, de legalabb negyedévenként iilésezik.
Vezetdségi iilést kell dsszehivni a szakosztaly szabdlyzatdban meghatarozott
esetekben, valamint a szakosztaly tagjai legalabb 1/3-dnak kezdeményezésére,
amennyiben az iilés okat és céljat megjelolik.

A Szakosztaly vezetdség szervezeti ¢s miikodési rendjét — a Sportgyesiilet
Elnokségének jovahagyasat kovetden — maga allapitja meg.

A Szakosztaly vezetdség tagja a Sportegyesiilet EInoksége altal megvalasztott
Szakosztaly igazgatd és Szakosztaly értekezlet altal megvalasztott tovabbi két
vezetOségi tag.

14. A Szakosztaly VezetOség feladat és hataskore:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

i)

Javaslattétel az illetékes szerv felé a szakosztalyon beliil tovabbi sportagak
mikodésének engedélyezésére.

A szakosztadlyon belil milkodé sportagak tevékenységének szervezése, a
szakosztaly sportoloi felkészitésének, versenyeknek, mérkdézéseknek a
szervezése, versenyeken, mérkdzéseken vald részvétel elhatarozasa.
Véleményezési jogot gyakorol a Sportegyesiilettel munkaviszonyban allo
alkalmazottak munkaltatéi kérdéseiben, valamint a Sportegyesiilet és a
szakosztaly mitkodésével 0sszefliggd barmely kérdésben.

A szakosztaly sportszakmai és koltségvetési tervének megvitatasa, a jovahagyott
koltségvetés végrehajtasanak ellendrzése, sziikség esetén annak modositasara,
atcsoportositasa javaslattétel.

Szakosztalyi szintli vallalkozas engedélyezésének kezdeményezése a
Sportegyesiilet EIndksége felé.

Felelds a sportag utanpotlas neveléséért.

A Szakosztaly egyes feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allando,
vagy ideiglenes bizottsdgokat alakithat, miikddtethet.

Javaslattétel az egyesiileti tagsagi dij, a partolo tagsagi hozzéjarulds osszegének
meghatarozasara.

Beszamoltatja az edzdket.

15. Szakosztaly igazgato:

A Szakosztaly igazgatd a szakosztaly a Sportegyesiilet Elnoksége altal erre
megvalasztott tisztségviseldje, szervezi ¢€s irdnyitja a Szakosztidly VezetOség
tevékenységét.

16. A Szakosztaly igazgat6 feladat- és hataskore:

KSI SE

a)
b)

Vezeti a szakosztaly értekezleti iilést és a Szakosztaly Vezetdség iiléseit.

A szakosztaly igazgatdoaz Elndkség, vagy az altalanos képviseleti joggal
rendelkezd tisztségviseldk irdsos meghatalmazasa alapjan jogosult a
Sportegyesiiletet képviselni az orszagos sportagi szakszovetségekben, illetleg
azok teriileti szervezeteiben.

Ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket a Sportegyesiilet Kiildottgyiilése, az
Elndkség, a szakosztily vezetOség vagy egyé€b szabalyzatok a hataskorébe
utalnak.
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d)
€)

f)
9)
h)

)
K)

1)

n)
0)
P)

Q)

s)
B
u)

Egy személyben latja el a szakosztaly operativ tevékenységének iranyitasat.
Vezeti a szakosztdlyi tagnyilvantartast és az eredmény-nyilvantartast (sportoloi
adatbazis).

Ellendrzi és feliigyeli a szakosztdlya éltal hasznalt 1étesitmény rendeltetésszeri
uzemeltetését, hasznalatat.

Felelos az altala vezetett szakosztaly altal hasznalt létesitményben folyd
sporttevékenységekért.

Elkésziti a szakosztaly gazdasagi, pénziigyi szakmai terveit, beszamoldit, éves
programjat, versenynaptarat, koltségvetését, edzésterveit, évkonyvét, éves
munkatervet készit

Felelés a szakosztdly rendezvényeinek elokészitéséért, megrendezéséért,
lebonyolitasaért, gazdasagi, szakmai és személyi feltételek (sportolok leigazolasa,
szerzOdtetése) biztositasaért,

Gondoskodik a tagdij, és a hataskorébe tartozd partold tagsagi hozzdjarulas
Osszegének beszedésérol, €s a Sportegyesiilet pénztaraba torténd befizetésérol.

A havi Iétesitmény igénybevétel igazoldsa a kapcsoldodd dokumentéci6 alapjan a
mindennapos  miikodéssel, edzésekkel ¢és  versenyekkel  kapcsolatos
dokumentumok alapjan

A szakosztalyi programok, edzéstervek végrehajtasdnak ellendrzése,

Kiilonféle szakmai jelentések elkészittetése, Osszegzése, szakmai jelentések
Osszeallitasa,

A szakosztalyokban foly6 felkészitd tevékenység figyelemmel kisérése, segitése,
Az edzések, versenyek, edzétaborok szervezése, értékelése,

A kiemelked6 tehetségek felkészitésének figyelemmel kisérése, gondozasuk
biztositasa,

Az éltala felkészitett sportolok életkdriilményeinek, tanulméanyainak figyelemmel
kisérése;

Az orszagos sportagi szakszovetségek szakfelligyeletével torténd folyamatos
kapcsolattartas és konzultécio,

Szakosztalyi edzOk munkéjanak iranyitasa, feliigyelete, ellendrzése,

Az edzések, versenyek edzdtaborok targyi-, dologi feltételeinek biztositasa,

A szakosztalyok hazai utazasainak elékészitése, megszervezése €s lebonyolitasa,
A szakosztily szadmara eldirt nyilvantartasok  (versenyeredmények,
1étszamadatok, tagdij, mindsitések, be- és kilépések stb. naprakész vezetése; - a
szakosztaly hazai és nemzetkdzi versenynaptaranak Osszeallitdsa, évkonyvének
elkészitése. A ciklusok befejeztével és az év végén irasbeli értékelés készitése a
felkészitési és versenyprogramok, koltségvetések végrehajtasarol

a KSI SE altal rendszeresitett elektronikus feliiletén a tagdijrendszer, pénztari €s
buszfoglalasi rendszer kezelése és vezetése

Rendszeres kapcsolattartas az 4ltala irdnyitott sportolok felkészitésében résztvevo
szakemberekkel, sportvezetdkkel, sziilokkel;

frasos szakmai értékelés készitése az éltala felkészitett sportolok és csapatok
vilagversenyeken valo szereplésérol;

Részvétel a sportagfejlesztési programok fejlesztésében, megujitasaban, illetve
megvalositasaban;

Hozzajarulas, illetve részvétel a Sportszervezet partnerekkel és szponzorokkal
vald egylittmiikodésbél adodoé feladatainak, kotelezettségeinek ellatdsdhoz
(rendelkezésre allas filmen, televizios kozvetitésben, fényképen, interneten €s
tovabbi mas adathordozon valé megjelenitéshez.
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17. A Szakosztaly igazgatot az Elndkség hatarozata alapjan az Elndk nevezi Ki.

18. A Szakosztaly igazgatotevékenységiiket a Sportegyesiileti szabalyzatok betartasaval
végzik.

19 A Szakosztaly igazgatotovabbi feladatai:

a) A Szakosztaly igazgatok havonta egy alkalommal edzéi, évente két
alkalommal sziil61 értekezlet megtartasara kotelesek

b) A Szakosztaly igazgatok elkészitik a beosztott edz6k munkakori leirasat.

c) A Szakosztaly igazgatok iranyitjak, segitik, ellendrzik és értékelik az edzék
tevékenységét.

d) A Szakosztaly igazgatok elékészitik s versenyekre, edzésekre, edz6taborokra
torténd kikéréseket.

e) A Szakosztaly igazgatok minden eseményrél, valamint 20.000, Ft-ot
meghaladé barmilyen vésarlas esetén rendelkezési lap, illetve megrendeld
kiallitasara kotelesek.

f) A Szakosztaly igazgato feladata a kapcsolattartdas mas egyesiiletek
szakosztalyaival, a sportagi szakszovetségekkel.

g) A szakosztalyban dolgozok éves szabadsagolasi tervének dsszeallitasa.

h) Javaslattétel az edz6k foglalkoztatasara, szakosztaly alkalmazottainak
bérezésére, jutalmazédsara, fegyelmi felelésségre vondsara, sport
kikiildetésére.

XI1. ASPORTEGYESULET BIZOTTSAGAI

1. A Sportegyesiilet EInoksége egyes feladatok ellatasara allando és ideiglenes bizottsagokat
hozhat létre. A bizottsagok vezetdit és tagjait az Elnokség legfeljebb mandatumanak
id6tartamara valasztja.

2. A bizottsdgok feladatait és hataskorét, tovabba milkddésiik fObb szabalyait minden
esetben irdsban kell meghatarozni.

3. A bizottsagok véleményezési, javaslattételi, illetve szervezési joggal rendelkeznek
mindazokban az ligyekben, amelyekre rendelték dket. Dontési, utasitasi jogosultsaggal csak
akkor birnak, ha erre a megbizo irdsban feljogositotta Oket.

4. A bizottsagok elndkei tandcskozasi joggal részt vesznek a létrehozd szerv iilésein
mindazon napirendi pontok targyaldsanal, amelyek miikddési teriiletiikkel kapcsolatosak.

5. A bizottsagok iiléseit a bizottsagok elnokei vezetik. A bizottsag iilésére meg kell hivni az
Elnokoét ¢és a targyalt napirendhez igazodéan a szakosztdlyi képviseldket.

6. A bizottsagon beliilli munkamegosztast, iiléseik gyakorisagat, igazodva tevékenységi
koriikhoz, megbizatasuk jellegéhez onmaguk allapitjak meg.

7. A bizottsagok a munka- és iilésterveiket maguk allitjak dssze, amelyeket a 1étrehozo szerv
fogad el.

XII/A. Szakmai Bizottsag
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A mindenkori Elnokség 5 tagjabol allo allando bizottsag, melyet az Elnokség hozhat 1étre
¢s szilintethet meg egyoldaltan.

A Szakmai Bizottsag az Elndokség mellett miikodo allando forum, mely az Elnokségnek
beszamolasi kotelezettséggel tartozik. A Szakmai Bizottsag tagjait az Elnokség 1 éves
idOtartamra valasztja meg, azzal, hogy a Bizottsag tagjai egymast kovetd években 1jbol
megvalaszthatok. A Szakmai Bizottsag egy tagja a mindenkori alelnokok koziil valasztando,
tovabbi négy f6 a szakosztaly igazgatok jelolése alapjan keriilhet megvalasztasra.

A Szakmai Bizottsag koteles iilést tartani az Egyesiilet elnokségének tilésezét megel6z6 10
napban. Az {ilésrdl jegyzokonyv késziil és beszamold formajaban kotelesek az iilés fontos
dontéseirdl az elnokséget tajékoztatni.

A Szakmai Bizottsag tagjait az Elnokség a szakosztaly igazgatok koziil valaszthatja. A
Bizottsdg feladata, képviselni a KSI szakmaisagat, kapcsolatot tartanak az edzdkkel,
sportszakmai

A Szakmai Bizottsag iilései nyilvanosak, az Egyesiilettel jogviszonyban allo6 edzOk altal
latogathat6, el6zetes igénybejelentés alapjan.

A Szakmai Bizottsag feladatai:
0 A sportszakmai mitkddések, fejlesztések, koncepcidk kidolgozasa
0 Kapcsolattartas a szakosztalyok vezetdivel és az elndkséggel
0 Az egyesiilet és szakosztalyainak szakmai képviselete
0 Javaslat és elokészités sportszakmai dontésekben az elndkség felé, valamint az ehhez
kapcsolodo dontéshozatalban valo részvétel
0 Szakmai javaslatok az egyesiilet szakmai koncepcidjara, sportszakmai programjaira
— az egyesiilet- és az egyesiilet sportoldinak hatékony nevelésének, menedzselésének ¢és
felkészitésének értékeit, érdekeit szem elott tartva.
0 Szakmai anyagok elkészitése, képzések és tovabbképzések szervezése, ajanlasa.
0 Sportszakmai javaslat az utanpétlas-; élutanpotlas-nevelés-; tehetséggondozo-;
iskolai-; szabadid6 programokra.
0 Monitorozas, ellenorzés

X11l. EGYEB SZERVEK

1. A Sportegyestiilet Elnoksége sportcsoportokat alakithat, sportiskolat szervezhet,
gyermek-, serdiilé-, ifjusagi és felnott testnevelési és sportfoglalkozasi formakat alakithat ki.

2. Az Elndkség a Sportegyesiilet mitkddésével kapcsolatos operativ feladatok és az
tigyintézés ellatasara apparatust hozhat 1étre.

XIV. A SPORTEGYESULET KEPVISELETE:

1. A Sportegyesiilet jogi személy, melyet az allami, onkormanyzati, tarsadalmi, gazdalkodo
¢s hirkozl6 szerveknél az egyesiilet Elndke és alelndkei 6nalloan teljes képviseleti joggal
képviselik.

2. Birosag elétt a Sportegyesiiletet az Elnok képviseli. A jogi képviselet korében alairasra
egyszemélyben jogosult.

3. A bankszamla feletti rendelkezés, pénztari utalvanyozés alairdsara jogosultak korét a
Sportegyesiilet Alapszabalya tartalmazza.

A Sportegyesiilet bankszdmlaja feletti rendelkezési jogot az Elndk, az Alelndk(6k) vagy az
Elnokség erre Elnokségi hatarozatban kijelolt tagja egylittesen gyakorolja oly médon, hogy
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koziilik barmely két személy jogosult az egyiittes bankszamla feletti rendelkezési jog
gyakorlasara.

4. Az Elnok altal megbizott szakosztaly igazgatok, tagok sportagukban képviselik a
Sportegyesiilet az orszagos, teriileti és helyi sportagi szakszovetségekben, illetve allami,
civil gazdalkodo ¢€s hirk6zl6 szervek elott.

XV. ELJARASI REND
A jelen SZMSZ 3. sz. mellékletét képezi a Sportegyesiilet Eljarasrendje.

XVI. AZ EGYESULET TAGSAGA

A tagsagi viszonnyal kapcsolatos tartalmi és eljarasi kérdések a Sportegyesiilet
Alapszabalyanak 6. §-aiban keriiltek rogzitésre.

XVIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. A KSI SE Szabdlyzatait jelen Szervezeti- ¢s Mitkodési Szabalyzattal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

2. Amennyiben az adott szabalyzat és az SZMSZ rendelkezései kozott értelmezésbeli eltérés
allna fenn, ugy az SZMSZ rendelkezéseit kell elsddlegesen alkalmazni.

3. Jelen Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat 2023......... napjan 1ép hatalyba.

4. Jelen szabalyzatot a KSI SE Elnokség 2023..... napjan meghozott ............. sz.
hatarozataval fogadta el.

1. szamu melléklet

A KSI szervezete egységei
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Elnok

Alelnok(ok)
Gazdasagi vezeto
Irodavezetd
Uzemeltetési vezetd
Pénztar

Asztalitenisz szakosztaly
Atlétika szakosztaly
Jégkorong szakosztaly
Judo szakosztaly
Kajak-kenu szakosztaly
Karate szakosztaly
Kerékpar szakosztaly
Kézilabda szakosztaly
Okolvivas szakosztaly
Ottusa szakosztaly
Sportlovészet szakosztaly
Torna (noi és férfi) szakosztaly
Vizilabda szakosztaly

Korcsolya szakosztaly

KSI SE

2. szamu melléklet

A KSI szakosztalyai

3. szamu melléklet

Eljarasrend
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Az Eljarasrend célja, hogy meghatarozza a Kozponti Sport- és Ifjusagi Egyesiilet
mikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodé, a jogszabalyokban nem szabalyozott
kérdéseket. Meghatarozza a teljesités igazolas, az érvényesités, ¢s az utalvanyozas
eljarasi és dokumentaciéos részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelosség
viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirasokat.

Az Eljarasrend targvi hatalya

Az Eljarasrend hatalya kiterjed a Sportegyesiilet altal ellatando, gazdalkodashoz kapcsolodo
feladatokra, valamint az osszes bevétel felhasznalasara vonatkozé adatszolgaltatasi
kotelezettségekre, az adatok benyujtasanak, feldolgozasanak, ellendrzésének és
értékelésének a folyamatara terjed ki.

Szakmai sziikségesség igazolasa

A Sportegyesiilet {6 célkitlizéseit és feladatait elsddlegesen szakosztalyain keresztiil
valdsitja meg. A szakosztaly tevékenységét az Elnokség altal megbizott Szakosztaly igazgato
iranyitja a Sportegyesiilet szabalyzatai, a Kiildottgytilés és az Elnokség hatarozatai alapjan.

A szakosztalyok, mitkddésiik soran felmeriild koltségek vonatkozasaban, a tdmogatasok
elszamolasara eldirt kotelezettségek alapjan, a szolgaltatdsok igénybevételét, termékek
beszerzését megelézéen megrendelot kotelesek kiallitani.

Egyedi megrendelések esetében nem kell megrendeldt és rendelkezési lapot kidllitani a
20.000 Ft nem meghalado beszerzések, szolgaltatasok vonatkozasaban.

A megrendelés els6 1épéseként, az el6készitd (Szakosztaly igazgatdé) a megrendelés
sziikségességét szakmai szempontbdl aldtamasztja, és alairasaval ellatja.

A szakmai sziikségesség igazolasa pénziigyi ellenjegyzést megel6zen torténik, a
megrendeld aldirdsaval, vagy szignalasaval.

Amennyiben a szakmai sziikségességet igazolasara sor Kkeriil, ugy a szakmai
sziikségességet igazolo személy meg kell, hogy egyezzen a teljesités igazolast végzo
személlyel.

Pénziigvi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni, arut, szolgaltatast megrendelni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzdnek
meg kell gy6zddnie arrol, hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a megrendelés nem sérti a gazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl,

hogy:
a) a sziikséges pénzosszeg rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s
varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
) a megrendelés nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
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A pénziigyi ellenjegyzést a megrendelés dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuméanak
¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

Pénziigyi ellenjegyzésére a Sportegyesiilet gazdasagi vezetdje, irasban jogosult.

Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran az okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerlisegét,

Teljesiteés igazolasra jogosult személy: Elnok
Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan, az érvényesitdnek ellendriznie kell:
e az Osszegszerliséget,
e afedezet meglétét

e ¢sazt, hogy a megeldzd ligymenetben a szdmviteli térvény eldirasait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ervényesito: Gazdasagi vezeto

Utalvinyozas

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozo: Elnok, Alelnok(ok)

A megrendelés pénziigyi ellenjegyzésének a rendje

A pénziigyi ellenjegyzést a megrendelés dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuméanak
¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolasok rendje

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszeruséget,

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapoddson, vagy mas visszterhes
maganjogi kdtelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott megbizottal
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(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, €s azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta.

A kifizetés osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamléan) szerepld kiadas Gsszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megallapoddson, vagy madas visszterhes magéanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatdrozott 6sszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta.

A szerzddés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében
annak szakmai teljesitésének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton szerepld termék vagy szolgéltatas megnevezése megfelel a szerzodés,
megrendelés, megallapodds, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval igazolni kell.

Az érvénvesités rendje

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

a) az érvényesitésre utald megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.
Amennyiben az érvényesitd jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt

jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az
utalvanyozo6 erre irdsban utasitja.

Az utalvanyozas rendje

Utalvanyozasra az Elnék irasban jogosult.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoldoddan a bevételi- €s kiadasi
pénztar-bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében
csak a DMS One iratkezelési rendszer igénybevételével lehetséges. Az arra jogosult
szakosztaly igazgatok a DMS One rendszerbe hidnytalanul felt6ltott dokumentumok,
bizonylatok Elnoki jovahagyasaval kezdeményezhetnek utalvanyozast.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
(a tovabbiakban: utalvany) lehet.

Nem kell utalvanyozni a bankszamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel
kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

Valamennyi megbizas benyljtasa a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatonal bejelentettek
kozil két személy alairasaval torténik.

Elektronikus utalds esetén a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsag ,,jovahagyo”, és
,LOgZitd”.

Az utalvanyozas el6tt az utalvanyozo koteles a bizonylatot mind tartalmi, mind formai
szempontbol ellendrizni.
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A szamla teljes, vagy részleges visszautasitasdnak sziikségessége esetén az utalvanyozé
koteles a visszautasitas indokait irasban rogziteni. A szamlakifogasolés, illetve a szamla
visszakiildése minden esetben csak irasos formaban térténhet meg.

A szamyviteli munka felelosei

A Sportegyesiilet szamviteli feladatainak elldtdsdra megbizott Téarsasadg vezetdje
mérlegképes konyveldi képesitéssel bir, a Pénzligyminisztérium altal vezetett konyviteli
szolgaltatast végzOk nyilvantartasaban szerepel, a tevékenység elvégzésére jogositd
engedéllyel rendelkezik.

Bankkartya kezelésére jogosult személyek: azon szakosztaly igazgatok, akik erre iranyuld
igénnyel ¢éltek, az Egyesiilettdl névre szo6l6 bankkartya hasznalatot kaphatnak. A bankkartya

hasznalat szabalyai kiilon szabalyzatban keriilnek rogzitésre.

Pénzkezelés ellendrzésére jogosultak: a Pénzkezelési szabalyzatban leirtak szerint.

Szamlazas rendje, kimeno szamlak nvilvantartasa

A Sportegyesiilet altal nyujtott szolgaltatasokrol, teljesitett értékesitésekrdl szamlat kell
kibocsatani.

A szamlakat a konyvelési feladatokkal megbizott gazdasagi tarsasag, szamitogépes
programmal allitja ki.

A kibocsatott szamlakat az Elnok, tavollétében az Alelnok(ok) alairasukkal hitelesitik és a
KSI SE korbélyegzdjével latja el.

Szallitoktol beérkezett szamlak nvilvantartasa

A szallitoktol, szolgaltatoktol érkezett — nem készpénzfizetési szamlakat - nyilvantartasba
kell venni. A beérkez0 — nem készpénzfizetési — szamlakrol az iktatokonyvben
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A sazdalkodasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eloirasok

A banki atutalds, pénztari elszamoléast kdvetden a bizonylatok a konyvviteli szolgaltatast
nyujtd gazdasagi tarsasdghoz keriilnek, melyeket a szamviteli politikaban meghatarozottak
alapjan rogzit.

A konyvelést kdvetden, a targyhot kovetd honap 25. napjaig a szamlak, analitikak, fokonyvi
kartonok, bevallasok a KSI SE székhelyre, mint iratérzési cimre visszakeriilnek.

A tamogatasi szerzOdések eredeti példanyai a Sportegyesiilet titkdrsagan maradnak, a
szakosztalyok részére a masolat késziil.

A tamogatasok felhasznaldsarol a gazdasagi vezetd folyamatos nyilvantartast vezet.
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